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KOMMUN Vuxen- och omsorgsnamnden KALLELSE — KUNGORELSE

Sammantrade i vuxen- och omsorgsnamnden
Tid och plats for sammantrade

Torsdagen den 29 november 2018, kl. 09.00. Frésjon/Lockvattnet, Vistra
Storgatan 15, Gnesta

Gruppméoéten

Majoriteten (S, M); kl. 08.00. Frosjon/Lockvattnet, Elektron. Oppositionen (C, L,
V); kL. 08.00.Bjorken, Elektron. Oppositionen (MP); kl. 08.00. Lokal, Elektron.

Forslag till justerare
Ordinarie: Asa Tallberg (V) Ersittare: Lill Bjork (C)
Tid och plats for justering

Protokollet justeras i direkt anslutning till ssmmantridet.
Kommunledningskontoret, Vistra Storgatan 15, Gnesta

Allmanheten
Allmanheten ar valkommen att narvara vid sammantradet.

Beslutsunderlag till drendena i kallelsen finns pa www.gnesta.se samt for lisning
digitalt i kommunens reception och pa medborgarkontoret.

Fragor om kallelse och drendena besvaras av sekreteraren, tel: 0158-275 000.

Dagordning

Sammantridets 6ppnande samt upprop

Val av justerare och tid for justering

Godkinnande av dagordning

Allminhetens fragestund

Information:

~ Folkhilsa och vald i nira relationer, Lotta Brattberg
Offentliga 1-9, Ej offentliga 10

Nr. Diarienummer  Arende

1 SN.2018.5 Ekonomisk uppféljning - efter oktober

2 SN.2018.111 Samarbete mellan skola och socialtjansten

3 SN.2018.79 Bevarande- och gallringsplan

4 SN.2018.1 Delegationsordning

5 KS.2018.265 Motion - Fler alternativ till boende f6r dldre

6 SN.2018.97 Sammantridestider 2019

7 SN.2018.108 Val av ledamoter till sociala utskottet
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8 SN.2018.2 Redovisning av delegationsbeslut

9 SN.2018.3 Anmilningsirenden

10 SN.2018.4 Forvaltningschefen informerar

Ingrid Jerneborg Glimne Marie Solter

Ordférande Sekreterare
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KOMMUN

Vuxen- och omsorgsférvaltningen UPPFOLINING
Upprattad: 2018-11-20
Diarienummer: SN.2018.5
Vuxen- och
omsorgsnamnden

Ekonomisk uppfdljning efter oktober

Forslag till beslut i vuxen- och omsorgsnamnden

1. Nimnden godkinner den ekonomiska uppféljningen.

Sammanfattning

Nimndens verksamheter bestar av Namndkostnader, Férvaltningsledning,
Aldreomsorg/Funktionsnedsittning/Hilso- och sjukvard, Individ- och
familjeomsorg samt Administration och bistand. Namndens budget dr -192 120
tkr, avvikelsen efter oktober ar -14 400 tkr.

Pa helar prognostiseras ett underskott med cirka -20 mkr som redovisas under
respektive enhet.

Prognos: -20 320 tkr

Ekonomisk uppfoéljning per verksamhetsomrade

Verksamhetsomrade Heldrs Avvikelse | Prognos Prognos |Prognos
Utfall -
Budget |budget Avvikelse |Avvikelse | Avvikelse
2018 Jan-okt Oktober | Augusti April
Namndkostnader -30 625 630 30 0
Forvaltningsledning -9 560 6 236 7 400 7 400 6 000
Individ- och familjeomsorg -24 111 -4 479 -6 500 -4 700 -2 500
Aldreoms/funktionsned/HSE | -136 479 -15917 -20 450 -15 500 -8 000
Darav:
o Hemtjanst -4 815 -2 871 -3 000 -1 700 -1 000
o Aldreboende -47 606 -1 399 -1 250 -1 800 0
o Boende LSS -15 360 -113 0 0 0
o Daglig verks. LSS -14 261 -1 270 -1 700 -1 700 0
o Assistans och
service -179 -547 -900 -300 0
o Hélso- och
sjukvérd -18 772 -1 830 -2 000 -1 000 0
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EKONOMISK UPPFOLJ NING 2(5)

. Ovrigt -35 486 -7888|  -11600 -9 000 -7 000
Administration o bistand -21 940 -864 -1 400 -2 000 0
Totalt -192120| -14400| -20320| -14770| -4500
Forvaltningen

Forvaltningen dr uppdelad pé fyra omraden.
- Forvaltningsledning
- Individ- och familjeomsorg
- Aldre, funktionsnedsatta och hilso- och sjukvird

- Administration och bistind

Namndkostnader

Nimndkostnaderna redovisas under forvaltningsledning men kommenteras hir.
Budget -30 tkr till nimndens férfogande, f6r utbildning mm. Den stora positiva
avvikelsen beror pa en férvintad kostnad f6r vite pa 600 tkr, som bokades upp
2016. Detta kommer inte att falla ut.

Prognos +630 tkr

Forvaltningsledning

Inom kostnadsstillet forvaltningsledning ingar forvaltningschef och
kommunikatér med tillhérande kostnader. Hyreskostnaden f6r nytt dldreboende
ligger hir samt kostnader for en ev. bitridande chef inom individ- och
familjeomsorgen. Den positiva avvikelsen beror pa att det nya dldreboendet inte
ar klart och en reserv som lag hos forvaltningsledningen inte har delats ut.

Generellt f6r forvaltningen har det varit hog sjukfranvaro av medarbetare och
vard av barn med ex. tre kraftiga influensaperioder vilket paverkar
vikatriekostnaderna.

Prognos: +7 400 tkr

Individ och familjeomsorg (IFO)

Satsning har gjorts med extra 16neSkningar f6r socionomer och socialsekreterare.
Satsningar dven for administrativt stod och rekrytering av socialsekreterare -
studenttjinst.

Den negativa avvikelsen beror pa héga kostnader for inhyrning av konsulter
p.g.a volymoékningar, tva pensionsavgangar och svarigheter att anstilla
socialsekreterare med ritt kompetens. Flertalet barn har stérre vardbehov dn
vardinsats 1 familjehem och har dérfér placerats 1 SiS- och HVB-hem, vilket har
6kat antalet varddygn och dirmed kostnaderna.

HVB-verksamheten har stallts om helt frin ett HVB till ett stodboende.
HVB/Stodboendet beriknas ha ett noll-resultat.
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Prognos: -6 500 tkr

Aldreomsorg och omsorg om personer med
funktionsnedsattning

Verksamhetsomradet bestar av utférarenheter for dldreomsorg, for personer
med funktionsnedsittning och kommunal hilso- och sjukvird.
Verksamhetsomradet har en budget pa 136 479 tkr. Den negativa avvikelsen
beror pa att fler brukare med tyngre vardinsatser tillkommit pa de flesta
enheterna. Kommentarer limnas under respektive enhet.

Prognos for verksamhetsomradet: -20 450

e Hemtjinst

Hemtjansten far betalt av HSE och f6r de timmar de redovisar under vrigt.
Gnesta hemtjinst har haft en stor volymdékning, hég sjukfrinvaro och hég
virdtyngd med dubbelbemanning utifrin arbetsmiljoperspektivet under aret.
Oversyn av timmar pagar. Bjornlunda hemtjinst prognostiserar en 0-avvikelse,
medan Gnesta hemtjinst riknar med en avvikelse pa -3 000 tkr.

Prognos: -3 000 tkr
e Aldreboenden

Pa Frustunagarden har 6kad vardtyngd med bla. hot och véld gjort att man haft
6kad bemanning. Vidare har VRE-smittan gjort att det har kridvts extrapersonal
under manga manader da medarbetare som hanterar kosten inte far delta i
omvardnadsarbete. Okade kostnader under sommaren d4 det var mycket
franvaro och 6kade kostnader f6r férbrukningsmaterial, har ocksa bidragit till
underskottet. Prognos f6r Frustunagarden -700 tkr, Ekhagen -250 tkr.
Liljedalshemmet -300 tkr. Liljedalshemmet har haft fler personer inskrivna dn det
finns platser och budgeterat fér. Mer personal har tagits in. Aven hir har det
krivts extra bemanning pa grund av VRE-smittan.

Prognos: -1250 tkr
e Boende LSS

LSS-boendena dr Kullagatan, Ringvigen, Regnbédgen och Mardstigen.

Enheten har en negativ avvikelse f6r Regnbagen som giller personalkostnader.
Eftersom tjdnsten som enhetschef ¢j ér tillsatt annu sa ar den negativa avvikelsen
inte sa stot.

Prognos: Enligt budget
e Daglig verksamhet LSS

Den negativa avvikelsen beror till storsta delen av att Landshammarsgatans
boendestdd har fatt utdkade uppdrag vilket krivt en utokning av personalen. 1
ovrigt enl. budget.

Prognos: -1 700 tkr
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e Assistans och service

Enheten har ansvar for ledsagarservice, avlosarservice, personlig assistans och

personer med LASS. Forsikringskassan ligger efter med sina utbetalningar, men i
resultatet dr forvintade intikter uppbokade. Enheten har hégre kostnader for
personalen dn budgeterat, men far dven mer intikter dn budgeterat. Beslut om
borttag av assistansersittning fran forsikringskassan for en person gor att
prognosen for aret blir negativ.

Prognos -900 tkr
e Hilso- och sjukvard (HSE)

HSE har 6kade kostnader for hjdlpmedel och férbandsmaterial. 50 nya patienter
har tillkommit under dret och personal har hyrts in. Det pagar en 6versyn av de
hemsjukvardstimmar som HSE képer av hemtjinsten.

Prognos: -2 000 tkr
e Ovrigt

I 6vrigt ingar externa kostnader for placeringar, personlig assistans, daglig
verksamhet och den kostnad man képer av hemtjinsten samt intikter for
hemtjianst. Har ligger dven kostnader for verksamhetschefen, kurser, utbildningar
och arbetsklidder f6r hela verksamhetsomradet.

Enheten har en avvikelse pa -7 888 tkr efter oktober.

Kostnaden for de externa placeringarna ar hogre dn den budgetram man fatt
tilldelad. En justeringspost pa 5 600 tkr finns hir, vilket inte kan himtas hem
under aret.

Anledningen till det stora underskottet dr de externa placeringarna och

justeringsposten som kostar mera, samt hemtjinsten som dr dyrare dn beriknat
(-1 824 tkr).

Prognos: -11 600 tkr

Administration- och bistand

Verksamhetsomradet innehaller kostnader f6r verksamhetschef,
bistandshandliggare, kvalitetsutvecklare, utredare, systemansvariga for Treserva
och Time Care, bostadsanpassning, forvaltningsservice, trygghetslarm, 6ppen
verksamhet samt MAS (medicinskt ansvarig sjukskoterska). Enheten har en
negativ avvikelse pa -864 tkr.

Detta kan delvis forklaras av inhyrning av konsulter for bistindshandlidggare, da
de fast anstillda handldggarna har slutat under aret.

Till detta kommer 6kade kostnader f6r férvaltningsservice pga omstillning och
reparationer av bilar dir leasingavtal 16pte ut pa den befintliga bilparken, och
detta resulterade i att extra personal har satts in.

Prognos: -1 400 tkr
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Checklista for jamstalldhet

Checklista for jamstilldhet har inte bedomts vara tillimplig i detta drende.

Overenskommelse med kommunens styrdokument

Ekonomiuppféljning gors efter april, augusti och oktober manad i enlighet med
beslut i Framtidsplanen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 2018-11-20

Beslutet ska skickas till:

~ Ekonomienheten
Ann Malmstrém Lena Lindberg
Forvaltningschef Ekonom
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Vuxen- och omsorgsférvaltningen TJANSTESKRIVELSE

Upprattad: 2018-11-15
Diarienummer: SN.2018.111

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Samarbete mellan skola och socialtjansten

Forslag till beslut i Vuxen- och omsorgsnamnden

1. Nimnden godkinner 6verenskommelsen om samverkan fr.o.m 190101
mellan vuxen- och omsorgsférvaltningen och barn- och
utbildningsférvaltningen.

Arendebeskrivning

Vuxen- och omsorgsforvaltningen har tillsammans med barn- och
utbildningsférvaltningen kommit fram till en 6verenskommelse om samverkan pa
uppdrag av vuxen- och omsorgsnimnden och barn- och utbildningsnimnden.

Samverkan i Gnesta dr en modell f6r samarbete mellan skola, socialtjianst, polis
och fritid. Syftet med modellen ir att uppmirksamma och forhindra att barn och
unga kommer i utanférskap. Genom att samordna resurser ska man tillsammans
agera snabbt, skapa gemensamma 16sningar och pa sa sitt bryta negativa monster.

Syftet med 6verenskommelsen ér att f6rdjupa kunskaperna hos medarbetarna
inom respektive forvaltning. Likasa ska Overenskommelsen ge gemensamma
torebyggande insatser samt hur man genom ett utokat samarbete kan na de
gemensamma malen for forvaltningarna. Malen avser att barn och unga ska ha
jamlika uppvaxtvillkor. Vidare ska barn och unga ha en trygg uppvixt och en bra
skolgang i Gnesta kommun genom god samverkan mellan foérvaltningarna. De ska
na resultat som starker individen och forbittrar mojligheterna till utbildning och
arbete nu och senare i livet. Malgruppen avser barn och unga 0-21 dr som ar 1
behov av stéd 1 nagon form.

Samverkan mellan forvaltningarna ska ske bade genom férebyggande insatser pa
gruppniva och genom riktade insatser pa individniva. Samverkan kommer ocksa
att bedrivas pa strategisk 6vergripande forvaltningsniva. Forvaltningarna ska dven
samverka tillsammans och enskilt med polismyndighet och Landsting.
Utgangspunkten f6r samverkan ska vara att barnets basta ér i fokus.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista
Checklista for jamstilldhet ar inte tillimplig i drendet.
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Beslutsunderlag

1. Tjansteskrivelse 2018-11-15

2. Dokumentet: Overenskommelse om samverkan mellan vuxen- och
omsorgsforvaltningen och barn- och utbildningsférvaltningen

Beslutet ska skickas till
~ Forvaltningschef Vuxen- och omsorgstorvaltningen
~ Forvaltningschef Barn- och utbildningsférvaltningen

~ Ordférande Barn- och utbildningsnimnden

~  Verksamhetschefer

Ann Malmstrém Julia Sundberg
Forvaltningschef Utredare
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Overenskommelse om samverkan mellan Vuxen- och omsorgsforvaltningen och Barn- och
Utbildningsforvaltningen (BoU) pa uppdrag av Vuxen- och omsorgsnimnden (VON) och Barn- och
Utbildningsnimnden (BoU) fr.o.m 190101

Bakgrund

Vikten av samverkan mellan skola och socialtjdnst kan inte nog betonas nir det giller barn och ungdomar. Hur den fungerar
kan ha en avgorande betydelse f6r hur barnen och ungdomarna lyckas i skolan men ocksé senare 1 livet.

Samverkan i Gnesta dr en modell f6r samarbete mellan skola, socialtjdnst, polis och fritid. Syftet dr att uppmirksamma och foérhindra
att barn och unga kommer i utanférskap. Genom att samordna resurser ska vi tillsammans agera snabbt, skapa gemensamma
16sningar och pa sa sitt bryta negativa monster.

Socialtjansten har det yttersta ansvaret for att barn och ungdomar far det stéd de behdver. Skolan 4r den naturliga arenan for alla barn
och ungdomar. Utifran sin kunskap om elevernas skolsituation och levnadsvillkor i1 dvrigt blir skolan en viktig part. I skolan finns
moijligheter att uppticka om ett barn eller ungdom far illa och alla medarbetare har en lagstadgad skyldighet att géra en orosanmalan
till socialtjdnsten nir misstanke eller risk finns att ett barn far illa.

En vil fungerande samverkan forutsitter att alla inblandade har en god kidnnedom om den lagstiftning som ligger till grund f6r
skolans respektive socialtjinstens uppdrag. Eftersom skolan och socialtjnsten verkar under olika regelverk krivs att samverkan
bygger pd god styrning, tydlig struktur och en samsyn om uppdraget, malgruppen och mélet med samverkan.

Samverkan behéver dven kidnnetecknas av en 6msesidighet och tillit till varandras kompetenser och erfarenheter. Samverkan behdver
ocksad vara begriplig och upplevas meningsfull. Samverkan behéver pagd kontinuerligt och understddjas av chefer pa alla nivéer. Forst
da kan den bli sjilva navet for ett gott std f6r barn och ungdomar

Syfte
En samverkan mellan férvaltningarna och nimnder for att kunna tillgodose barnets bista f6r de som ér i behov av sirskilt
stod.
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3. Mal

Barn och unga ska ha jimlika uppvixtvillkor

Barn och unga ska ha en trygg uppvixt och en bra skolging i Gnesta kommun genom god samverkan mellan férvaltningarna, na
resultat som stirker individen och férbdttrar méjligheterna till utbildning och arbete nu och senare i livet.

Barn eller unga ska inte hamna mellan stolarna.

Malgrupp

Malgruppen ir barn och unga 0-21 ar som dr i behov av st6d i nagon form.

Olika typ av samverkan

Samverkan mellan férvaltningarna ska ske bade genom férebyggande insatser pa gruppniva och genom riktade insatser pa
individnivd. Samverkan kommer ocksé att bedrivs pi strategisk 6vergripande férvaltningsniva.

Forvaltningarna ska ocksa samverka tillsammans och enskilt med polismyndighet och Landsting for att hitta bra, gemensamma
l6sningar f6r barnet/den unges bista.

Hur samverkan ska ske, struktur, organisation, rutiner mm tydliggdrs i en egen handbok som verksamhetschefer ansvarar f6r
och som stindigt kommer att fyllas pa och revideras vartefter samverkan utvecklas.

Utgangspunkter fér samverkan
Barnets bista ska vara i fokus i samverkan. Samverkan ska utgd fran barnets/den unges samtycke, vilja och delaktighet sa lingt
det 4r moijligt.

Foérildrar har huvudansvaret for sina barn och ska i alla skeden vara delaktiga i beslut som r6r deras barn.

Skola och socialtjanst har ett gemensamt ansvar att samverka for malgruppens bista, att ha en god kunskap om varandras
uppdrag samt respektera varandras verksamheter. Vi har ocksa ett gemensamt ansvar £or att vid oklarheter mellan
verksamheterna ta initiativ till dialog for att undvika kulturella och strukturella hinder.
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En samverkan med barnet i fokus forutsitter:

- gemensamma mal och samsyn

- kunskap om sitt eget och andras uppdrag

- strukturerade former och rutiner for samverkan
- en overenskommelse

7. Ansvar f6r kompetensutveckling
I sin planering av kompetensutveckling ska férvaltningarna tillgodose att kompetens finns f6r att uppritthalla god samverkan.

8. Ansvar och styrning
Berérda forvaltningschefer ansvarar £6r att samverkansformer och rutiner for det operativa samarbetet utarbetas gemensamt
mellan forvaltningarna i enlighet med de faststillda malen och utgangspunkterna ovan. En styrgrupp bildas.

9. Utvirdering och uppf6ljning
Samarbetet ska kontinuerligt t6ljas upp, utvirderas, analyseras och vid behov revideras. Avrapportering ska ske 1 styrgruppen
och till nimnd minst en gang per kvartal. Styrgruppen ansvarar fOr att avtalet ses Gver drligen och revideras vid behov.
Styrgruppen ansvarar fOr att samverkanséverenskommelser £6ljs upp.
Foérvaltningarna ska ocksa genomfdra gemensamma ledningslagméten tvd ginger per ar.
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Gnesta kommun
Datum:

Christina Thunberg
Forvaltningschef BoU

Annika Eriksson
Ordférande BoU

Gnesta kommun
Datum:

Ann Malmstréom
Forvaltningschef VOF

Ingrid Jerneborg-Glimne
Ordférande VON
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Upprattad: 2018-10-29
Diarienummer: SN.2018.79

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Komplettering av bevarande- och gallringsplan

Forslag till beslut i vuxen- och omsorgsnamnden

1. Forslag till komplettering av bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
omsorgsnimnden godkinns.

2. Fran och med 1 januari 2019 byter dokumentet namn till bevarande- och
gallringsplan for socialndimnden, under forutsittning att kommunfullmiktige

beslutar om att nimnden byter namn.

Sammanfattning

Gnesta kommuns arkiv utgor enligt arkivlagen en del av det nationella kulturarvet,
och de handlingar som bevaras ska tillgodose behovet av information for
kommunens egna verksamheter, f6r allmidnheten och for forskningen.

Enligt arkivlagen far dock allmdnna handlingar gallras av nédvindighet eftersom
arkiven annars skulle svimma Gver av handlingar som inte ér intressanta att
bevara. Det dr dirfor tillatet f6r vuxen- och omsorgsnimnden att fatta beslut om
att gallra de allmanna handlingar som inte anses uppfylla nagot av kriterierna
ovan, och dir det inte finns specifika lagkrav om bevarande. Dessa handlingar
aterfinns i en bevarande- och gallringsplan, som revideras vid behov.

Arendebeskrivning

Bevarande- och gallringsplanen fér vuxen- och omsorgsnimnden faststdlld 2018-
09-27 behover kompletteras avseende omradena vuxenutbildning och
arbetsmarknad (VuA) och bostadsanpassning. Planen behéver ocksa fortydligas i
nagra delar gillande handlingstyper som ska bevaras i urval.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista

Checklista for jimstilldhetsanalys bedoms inte vara tillimplig 1 drendet da
regelverket f6r gallring inte paverkas av vilken konstillhorighet personen i
handlingarna har.

Overensstdammelse med kommunens styrdokument

Vuxen- och omsorgsnimndens bevarande- och gallringsplan revideras i enlighet
med Gnesta kommuns arkivreglemente.

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | vaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
www.gnesta.se | besdksadress: Vastra Storgatan 15 | organisationsnummer: 212000-2965



GNESTA
KOMMUN Vuxen- och omsorgsforvaltningen 2 (2)

Beslutsunderlag
1. Tjansteskrivelse [2018-10-29]
2. Forslag till bevarande- och gallringsplan

Beslutet ska skickas till

~ Arkivansvarig
Ann Malmstrom Andreas Sdger
Forvaltningschef Kommunarkivarie

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | vaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
www.gnesta.se | besdksadress: Vastra Storgatan 15 | organisationsnummer: 212000-2965



STA i
MUN

P
B
<m

Bevarande- och gallringsplan for vuxen- och
omsorgsnamnden

Dokumentnamn

Dokumenttyp

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

Bevarande- och

Plan

Vuxen- och

gallringsplan for vuxen- omsorgsnimnden
och omsorgsnimnden

Dokumentansvarig Diarienummer Reviderad Giltig till
Kommunarkivarie - - Tills vidare

Dokumentinformation

Dokumentet géller for

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och omsorgsforvaltningen




GNESTA i

KOMMUN

Vuxen- och omsorgsfdrvaltningen 2 (48)
Innehall
TOIEANING ..ot 3
Vad ir en allmin handling? ... 3
Arenden OCh JOUINALET c...vuurireeieeeeeiseise sttt ettt ssnes 3
Handlingar f6r kAinnedom........cccviiiiiniiiicc s 4
Gallringsbara handlingar i drenden och journaler .........ccccooveieviviicicininiccnninnane 4
Individirenden 1 enskild verksamhet.......cccocvviviiiiiiniiiiniiii, 4
Handlidggarens och annan personals ansvar ... 4
GallFINGSIIISTEL w.vviviiiiiiiiiiti s 5
Gallringsfrister antagna av kommunstyrelsen ... ..o 5
Urvalsbevarande ... 5
GallFING oo 5
GallfINGSTAd ...oviiiiiiii s 6
Journaler och akter i verksamhetssystem........ccoocevviviviiiiiiiiiiici, 6
ARLIENSNING ...ttt 6
HEIS0- 0Ch SJUKVALA ..ottt 7
Individ och familjeomsSorg..........cccooiiiiiiiiiiiiiies 26

Enheten f6r administration och bistind: dldreomsorg, socialpsykiatri SoL.

OCIH LSS .ottt 42
Personlig assistans, ledsagarservice, avlosarservice i hemmet Fardtjanst...44
Boendest6d, dagverksamhet - SoL, daglig verksamhet - LSS......................... 45
Sirskilda boenden - LSS ...t 46
Hemtjinst och dldteboende ... 48
Dokumentnamn Faststalld /upprittad Beslutsinstans
Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och - Vuxen- och
omsorgsnimnden omsorgsnimnden




GNESTA 2
KOMMUN Vuxen- och omsorgsforvaltningen 3 (48)

Bevarande- och gallringsplan fér vuxen- och
omsorgsnamnden

Inledning
3 § arkivlagen (1990:782)

Myndigheternas arkiv ir en del av det nationella kulturarvet och arkiven skall
bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser

1. ritten att ta del av allmdnna handlingar (offentlighetsprincipen),
2. behovet av information for rittskipningen och férvaltningen, och
3. forskningens behov.

Enligt 10 § arkivlagen far dock allmédnna handlingar gallras, vilket dr nédvandigt
eftersom arkiven annars skulle svimma 6ver av handlingar som inte ér intressanta
att bevara. Det ar darfor tillatet f6r vuxen- och omsorgsnimnden att fatta beslut
om att gallra allmdnna handlingar som bedéms sakna betydelse for rittssikerhet
och forvaltningens egen verksamhet, liksom for framtida forskning.

Vissa typer av handlingar och drenden inom vuxen- och omsorgsférvaltningen har
lagstadgade gallringstider, samt aven lagstadgad gallring. Vilka handlingstyper som
berérs av detta framgar 1 planen.

Vad ar en allman handling?

Begreppet allmin handling avser handlingar som férvaras hos ett allméint organ,
exempelvis en kommun. Eftersom begreppet syftar pa informationen och inte
sjalva mediet sd kan innehallet vara bade analogt och digitalt. Tre kriterier ska vara
uppfyllda for att det ska rora sig om en allman handling:

1. Det ska r6ra sig om en handling enligt tryckfrihetsférordningen (TF 2:3)
2. Handlingen ska férvaras hos myndigheten

3. Handlingen ska vara antingen inkommen eller upprittad hos myndigheten (TT
2:6 och TF 2:7)

Om en allmin handling blir offentlig eller sekretessbelagd beror pa uppgifterna i
innehallet.

En stor del av vuxen- och omsorgsférvaltningens allminna handlingar ar
sekretessbelagda eftersom de behandlar kinsliga personuppgifter.

Arenden och journaler

Storre delen av vuxen- och omsorgsférvaltningens handlingar halls ordnade
genom att de samlas i drenden eller journaler. Journaler och individirenden ar
alltid knutna till en person och upprittas i respektive verksamhet. Journaler och
irenden fran olika verksamheter far inte sammanblandas. Sekretess rader mellan
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exempelvis individ- och familjeomsorgens drenden och hilso- och sjukvardens
patientjournaler.

Enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL) ska allminna handlingar registreras
alternativt hallas ordnade pa annat sitt, detta oavsett om de dr sekretessbelagda
eller ej. De handlingar som inte registreras i diariet ska vara enkla att hitta och det
genom (ndgon form av) logisk ordning/sortering, t.ex. kronologisk eller alfabetisk.
Anledningen till att dven sekretessbelagda handlingar skall registreras ér att det ska
vara mojligt for alla och envar att se att de existerar, det ska med andra ord inte ga
att gbmma handlingar genom sekretessbeliggning.

For de handlingar som znfe registreras ska det utan svarighet gé att fastsla om
handlingen inkommit eller upprattats.

I regel ar handlingar som halls ordnade pa annat sitt gallringsbara, men detta
anges for respektive handlingstyp 1 bevarande- och gallringsplanen. Det dr alltsa
inte tillatet att gallra handlingar bara f6r de inte har registrerats.

Handlingar for kannedom

En del handlingar som kommer in till vuxen- och omsorgstérvaltningen dr endast
tor kinnedom och foranleder ingen atgiard. Om dessa innehaller sekretess maste
de registreras.

Gallringsbara handlingar i arenden och journaler

En del handlingar som registrerats kan gallras eftersom de saknar betydelse efter
att en viss tid forflutit. I drenden dr det vanligtvis handlingar som visar pa den
administrativa processen, d.v.s. hur drendet har handlagts. En inbjudan till ett
mote saknar exempelvis betydelse efter att motet har dgt rum. I journalforing kan
det ex. handla om kallelser till undersokningar.

De handlingar som skall bevaras dr de som tillfér drendet eller journalen
information. Sjilvklara handlingar dr saidana som ligger till underlag f6r beslut och
andra atgarder. Grundregeln 4r att om man ér osiker pa huruvida en handling
tillf6r information eller inte sa ska den sparas.

Individarenden i enskild verksamhet

Individirenden som hanteras inom en enskild verksamhet skall f6lja samma regler
som inom vuxen- och omsorgsforvaltningen. Reglerna faststills 1 det avtal som
kommunen ingir med den enskilda verksamheten (giller utférare inom hemtjinst,
HVB-hem, LSS-verksamhet etc.).

Handlaggarens och annan personals ansvar

Reglerna for allmanna handlingar ér, som tidigare nimnts, oberoende av vilket
format de hanteras i. Det ska alltsd inte goras nagon dtskillnad 1 hanteringen
mellan brev 1 pappersform, e-post, SMS, telefonsvararmeddelanden eller inlagg via
sociala medier.
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En handling som tillf6r ett drende eller journal information ska registreras, och
den som tar emot handlingen ansvarar ocksa for att den blir registrerad.

Gallringsfrister

Gallring av handlingar i ett drende gors alltid efter att drendet dr avslutat, och
gallringsfristen borjar alltid 16pa kalenderarsvis fran den tidpunkt dd drendet
avslutats. T.ex. avser en gallringsfrist pa 10 ar tio bela kalenderar.

Nir gallringsfristen “vid inaktualitet” anges betyder det att informationen i
handlingen dr av tillfallig betydelse och att den kan gallras nir verksamheten inte
lingre har behov av den. I anmarkningskolumnen specificeras i vissa fall
forutsittningar for nir handlingen anses vara inaktuell.

Gallringsfrister antagna av kommunstyrelsen

De typer av handlingar som aterfinns hos alla férvaltningar i kommunen faststalls
av kommunstyrelsen:

- Nidmndshandlingar

- Hemsidor och sociala medier
- Upphandlingar och avtal

- Ekonomihandlingar

- Personalhandingar

- Klagomal och synpunkter (ej individdrenden, lex Maria eller lex Sarah).

Urvalsbevarande

I socialtjanstlagen finns rekommendationer om urvalsbevarande. For gallringsbara
individdrenden bevaras som regel ett urval f6r framtida forskning. De drenden
som bevaras dr de som r6r personer fédda dag 5, 15 och 25 1 varje manad.
Resterande drenden gallras i sin helhet.

Ett urvalsbevarande tillimpas dven for patientjournaler, f6r mer information se
avsnitt Halso- och sjukvard.

Gallring

Att gallra innebir att forstora allminna handlingar eller uppgifter i allminna
handlingar, eller vidta andra atgirder med handlingarna som medfor

* forlust av betydelsebidrande data
e forlust av méjliga sammanstallningar
e forlust av sokmojligheter, eller

* f6rlust av mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet.
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For att information skall betraktas som gallrad maste bade den digitala och den
pappersbaserade informationen forstéras. Den senare dr ofta att rikna som kopior
da det mesta upprittas och lagras digitalt i systemet.

Gallringsrad

Bevarande- och gallringsplanen f6r vuxen- och omsorgsnimnden baseras till
overvagande del pa Sveriges Kommuner och Landstings (SKI.:s) gallringsrad som
finns i skrifterna Bevara eller gallra, samt aktuell lagstiftning inom
verksamhetsomradet. Inventering av aktuella handlingstyper har utforts vid
respektive verksambhet.

For mer information kring arkivering och gallring se arkivreglemente f6r Gnesta
kommun.

Journaler och akter i verksamhetssystem

I raden fran SKL anges férutsittningarna for att kunna skanna journalhandlingar
som inkommit i pappersform, och dérefter ha moijlighet att gallra originalen. En
hinvisning limnas till Socialstyrelsens vagledande uttalande i en skrivelse till
Socialdepartementet 2002-10-07 (dnr 50-8092/2002). Kravet om bevarande av
journalhandlingar anses uppfyllt om det framstills likalydande kopior, vilka
beh6ver inneha sidan kvalitet att de 4r i lasbart skick under hela bevarandetiden,
och skanningen ska utféras med teknik, metoder och rutiner som sikrar kvaliteten
vid langtidslagring.

Eftersom fragan om det pa ett informationssikert sitt gar att spara information i
aktuellt verksamhetssystem under fem till tio ar inte 4r helt utredd, samt att det i
nuldget inte finns ndgot digitalt arkiv att leverera till, sa ges det i denna plan inte
nagon anvisning om skanning. Det material som inkommer pa papper behover
sparas 1 pappersform tills vidare. Huruvida akter och journaler behéver skrivas ut
pa papper under radande gallringsfrist dr en fraga for I'T (i samrad med
systemfOrvaltare) att besvara.

Aktrensning

I samband med att ett drende avslutas behover det rensas. Rensning bor ske i
samband med att ett drende avslutas och senast zzzan den arkiveras. Om en akt
inte rensas fore arkivering sa innebir det att samtliga handlingar i akten blir
allmianna. Ha f6r vana att rensa akten nir drendet avslutats, det underlittar aven
tor den som senare ska utfora gallring i akten.

For instruktioner, se separat dokument Aksrensning (f6r vuxen- och

omsorgsforvaltningen).
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Halso- och sjukvard

Enligt patientdatalagen (2008:355) maste en patientjournal sparas 1 10 ar efter sista
anteckning innan den far gallras. Socialnimnden fattade ar 2008 beslut om att
bevara samtliga analoga patientjournaler for framtiden, vilka (i kommunarkivet)
kommit att uppta relativt stor yta i sekretessutrymmet. Dessforinnan bevarades
endast ett urval, d.v.s. fran personer fédda dag 5, 15 och 25 i varje manad.
Beslutet grundade sig pa nya rekommendationer fran SKL och Riksarkivet, som i
sig inte riktade sig specifikt mot kommunal verksambhet.

I det uppdaterade gallringsradet som utkom 2015 forklarades (den fortsatta)
rekommendationen att bevara alla patientjournaler genom att allt fler kommuner
och landsting anvinder sig av system for langsiktigt bevarande (e-arkiv), och
darigenom har andra méjligheter att hantera stora mangder information. Det finns
med digital hantering inte lingre lika stor anledning att gallra pa grund av
utrymmesskal, vilket gor att fler faktorer som motiverar totalbevarande kan
inkluderas. Gnesta kommun har dnnu inte nagot e-arkiv varpa problemet med
upptagande av fysiskt utrymme (journaler utskrivna pa papper) kvarstar. Dock
avsitter dven ett urvalsbevarande stora mangder handlingar vilket gor det
sannolikt att framtida forskning danda kommer ha méjlighet till analys av virden i
Gnesta kommun. Malsittningen dr att pa sikt kunna édterga till ett totalbevarande
av patientjournaler 1 Gnesta kommun, men da forst efter att ett system for
langsiktigt bevarande inforts.

Nir det i kolumnen Bevara/Gallra anges Bevaras for handlingar som ingér i
patientjournal ska samtliga handlingar f6r personer fédda dag 5, 15 och 25 i varje
manad bevaras, 6vriga gallras efter 10 ar (efter sista anteckningen/inkommen
handling/upprittad handling).

Centrala dokument

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Delegationer rérande Bevaras T.ex verksamhetschefens

Overgripande ansvar delegation till ersattare vid
ledighet.

Patientinformation Bevaras Avser information till patient

framtagen i en bestamd
beslutsprocess hos den egna
huvudmannen eller
vérdgivaren, i form av t.ex
broschyr, skrivet eller kopierat
blad, textdokument pa
hemsida etc. med allman eller
specifik (ej individuell)
information till patient.

1 arkivexemplar av broschyr
etc. bevaras.
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Policy for halso- och Bevaras Avser policydokument

sjukvérdsarbetet utfardade av den egna
huvudmannen eller
vérdgivaren.

Riktlinjer for halso- och Bevaras Avser riktlinjer utfardade av

sjukvard den egna huvudmannen eller
vérdgivare.

Rutin- och Bevaras Avser rutinbeskrivningar etc.

metodbeskrivningar, utfardade av den egna

handbdcker etc. huvudmannen eller
vérdgivaren.

Standardiserad vardplan Bevaras Vardplan uppréttas for

patienter med samma
medicinska diagnos eller
likartade problem, som
underlag for olika
undersdkningar och
behandlingar. Planen ska
innehdlla en sammanstalining
av vetenskapliga fakta och
beprovad erfarenhet for
aktuell diagnos etc.

1 arkivexemplar av varje
standardiserad vardplan
bevaras.

Vardbegaran

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Vérdbegaran, avslag pd

Se kommentar

Eget utgdende avslag (kopia)
gallras efter 10 3r. Inkommet
avslag bevaras i
patientjournal.

Vérdbegaran, bekraftelse pa

Se kommentar

Egen utgdende bekraftelse
(kopia) gallras efter 3 &r.
Inkommen bekréftelse bevaras
i patientjournal.

Vérdbegéran, egen utgdende

Bevaras

Ingadr i patientjournal och
bevaras dar (kopia).

Oppen och sluten vérd

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Foérvaring av
patienttillhérigheter,
handlingar rérande

Gallras efter 2 &r

Avser upprakningar, signerade
listor, kvittenser etc. Gallras 2
3r efter utkvittering.

ID-band

Se kommentar

Avser handledsband (motsv.)
med uppgift om patientens
identitiet. Gallras i samband
med utskrivning. (ID-uppgifter
pd avliden ska sitta kvar pd
kroppen).
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Kallelser

Se kommentar

Kallelse som ligger till grund
for fakturering (t.ex vid
uteblivet besok) och utgor
rakenskapsinformation gallras
efter 10 ar, Gvriga t.ex.
meddelande frdn annan klinik,
sjukhus eller vrdcentral om
erhdllen tid gallras vid
inaktualitet.

Kallelse, notering om.

Bevaras

Delegation och ev.
dterkallande av delegation for
medicinska arbetsuppgifter pd
verksamhetsniva

Gallras efter 10 &r

T.ex delegation att dela ut
lakemedel till patient.

Patientdata (registeruppgifter)
med kompletterande uppgifter
i patientadministrativt system

Se kommentar

Nya uppgifter fér laggas till.
Uppdatering av
kontaktuppgifter (adress,
telefon etc.) f&r genomféras
I6pande utan att &ndringar
sparas i systemets historik.
Patientuppgifter i form av
namn och personnummer
bevaras, ev. andringar ska
bevaras i systemets historik.
Alla 6vriga uppgifter med
koppling till patient och
vardinsats bevaras, och ev.
andringar ska bevaras i
historik.

Tidsbokningar och
avbokningar

Se kommentar

Gallras efter 10 & om
uppgifterna utgor underlag for
fakturering, annars gallras vid
inaktualitet.

Tolkbestallning

Se kommentar

Tolkbestallning som utgoér
rékenskapsinformation gallras
efter 10 ar, 6vriga gallras efter
3 ér.

Tvdngsvard, intyg om

Bevaras

Intyg om all slags tvéngsvard
bevaras pd papper éven efter
ev. skanning.

Underso6kning, vard och behandling

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Barhustransport,
kontrollblanketter (motsv.) vid
transport av avliden patient till
bérhus

Gallras efter 3 &r

Checklistor till grund for
uppfdljning av kvalitet i
vérdprocessen

Se kommentar

Om sammanstalining gors
gallras checklistorna efter 2 ar,
annars ska listorna bevaras.
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Minnesanteckningar vid
Overrapportering

Se kommentar

Avser personalens
minnesanteckningar for
tillfalligt bruk rérande patienter
= arbetsmaterial, rensas bort
vid inaktualitet.

Signaturfortydligandelistor
(handstilsprov)

Bevaras

Avser listor med signatur och
namnfortydliganden som
identifierar personal som
dokumenterar och signerar i
patientjournal.

Signeringslistor

Gallras vid inaktualitet

Efter dokumentation.

Uppfdljningsmeddelande till
hemortslasarett (motsv.)

Se kommentar

Gallras efter vardtidens slut.

Overvakningslistor

Gallras vid inaktualitet

Efter dokumentation.

Patientjournal

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Patientjournaler

Gallras efter 10
ar/Bevaras

Patientjournaler bevaras i
urval (personer fédda dag 5,
15 och 25 i varje manad).

Patientjournal som inte ar
mdojlig att harleda till en
specifik patient

Gallras efter 10 &r

Avser journal som ar helt eller
delvis olaslig, saknar
namnuppgift, eller dar det av
annan anledning inte gér att
faststalla vilken person
journalen avser.

ADL-beddémning, Bevaras

dokumentation

ADL-tréning, dokumentation Bevaras

Analyser/bedémningar, Bevaras

generellt

Anamnes Bevaras Avser patientens
sjukdomshistoria.

Anamnes, omvardnads Bevaras

Anmalan, rapportering etc. till | Bevaras Avser t.ex. anmalan till

andra myndigheter socialtjansten.

Ansvarsovertagande vid Bevaras

lakemedelshantering,

dokumentation

Ansdkan om god man Bevaras Avser sjukvadrdens kopia.

Apotekets dterrapport om Bevaras Ingdr i patientjournal och

utbyte av generika for enskild bevaras dar om méjligt. Se

patient text i avsnittet om
lakemedelshantering.

Arbetsskada, anmalan om Bevaras
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Arbetsterapeutens
anteckningar i patientjournal

Bevaras

Avser arbetsterapeutens
anteckningar grundade pd
arbetsterapi- och
forskrivningsprocessen (inkl.
bedémning och utprovning av
medicintekniska produkter).
Ingdr i patientjournal och
bevaras dar.

Beslut om vardbegéran

Bevaras

Antecknas i patientjournal.

Blodtryckslista

Gallras vid inaktualitet

Se listor éver kontroll och
matning av patientens

vakenhet, puls, blodtryck,
temperatur etc., generellt.

Blastraningslista

Gallras vid inaktualitet

Se listor 6ver kontroll och
matning av patientens

vakenhet, puls, blodtryck,
temperatur etc., generellt.

Brev eller meddelande till, fr&n
eller avseende patient

Se kommentar

Brev eller meddelande av
betydelse for vard och
behandling bevaras i
patientjournal.

Brev som inte behdvs for en
god och sdker vard av
patienten diarieférs eller
registreras pd annat satt.

Brev eller meddelande av
tillfallig eller ringa betydelse
gallras vid inaktualitet.

Checklistor av betydelse for
behandling, bedémning, beslut
och diagnos

Bevaras

Checklistor av tillféllig eller
ringa betydelse

Gallras vid inaktualitet

Avser checklistor som t.ex
"Checklista vid patientens
hemgéng” o.dyl.

Daganteckningar rérande
patienter

Se rapportblad.

Datortomografi (skiktréntgen), | Bevaras

utidtanden

Diabetes, uppgifter om Bevaras

Dietjournal (kostlista) Bevaras

Dokumentation i samband Bevaras Avser insats som beddms vara

med utprovning och en halso- och sjukvérdsinsats.

rddgivning rérande hjélpmedel

Dosrecept, individuellt Bevaras Dosrecept i patientjournal
bevaras. Kopia som férvaras
hos patient gallras vid
inaktualitet.
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Egenvardsbedémning Bevaras

EKG-kurvor och utldtanden Bevaras Matningar av hjartfunktionen.

Epikris och slutanteckningar Bevaras Utldtande som beskriver ett
sjukdomsfall med avseende pé
uppkomst, utveckling, forlopp
och behandling.

Epikris, omvardnads Bevaras

Fotvard, bedémning och Bevaras

ordination

Frégeformular, sjélvskattnings- Se sjalvskattningsinstrument,

instrument etc. sjalvansvarsinstrument,
fr&geformular etc. inklusive
svar eller resultat.

Funktionsmatning Bevaras

Funktionstraning, Bevaras Avser kognitiv, psykisk, social,

dokumentation sensomotorisk eller annan
funktionstraning.

Forbrukningsjournal dver Bevaras

narkotika, individuell

Gipsforeskrifter

Se kommentar

Avser foreskrifter som ar unika
for en specifik patient eller
anteckning om att generell
information har givits till
patient. Ingdr i patientjournal
och bevaras dar.

Glastgonordination (recept) Bevaras
Habiliteringsplaner Bevaras
Hembesok, dokumentation Bevaras
Hemsjukvard, ansokningar och | Bevaras

beslut

HIV-tester, resultat av

Se kommentar

HIV-test med positivt resultat
bevaras i patientjournal.

HIV-test med negativt resultat
bevaras i patientjournal om
sddan finns. Om ingen
patientjournal upprattats
gallras HIV-test med negativt
resultat efter 10 &r.

Hjalpmedelskonsulentens Bevaras
anteckningar i patientjournal
Halsodeklarationer Bevaras
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Hjalpmedelsordinationer Bevaras Originalet skickas till
hjdlpmedelscentral eller
motsvarande.
Ingdr i patientjournal och
bevaras dar.

Implantatsdokumentation Bevaras

Information given till patient Bevaras

eller anhérig, och medgivande

fran denne, uppgift om

Individuella v&rdplaner (SIP) Bevaras

Intyg Bevaras Den som utfardar intyget ska
anteckna detta i journalen och
aven spara en kopia av intyget.

Journalkopior som bestdllts fran | Bevaras Fors till den egna

annan vardgivare patientjournalen.

Journaldversikter Bevaras

Kostlista (dietjournal) Bevaras

Kostdagbok ford av patienten Bevaras Bevaras med tanke pd
forskning utifran kostintag for
generationer, kon etc.

Kurvor frdn prov och Bevaras

undersdkningar

Laboratorielistor med svar Bevaras

Laboratorieprovsvar, Se kommentar Preliminara svar som

prelimindra svar (generellt) Overensstammer med definitivt
svar gallras efter 3 &r,
preliminart svar som avviker
frén definitivt svar bevaras.
Angdende svar som bevaras, se
under definitiva svar nedan.

Laboratorieprovsvar, definitiva | Bevaras Obs! att provsvar p& papper

svar (generellt) som ska bevaras inte far gallras
for att svaret skrivits av till
patientjournal. Elektroniska
provsvar bevaras i elektronisk
form alternativt som utskrift p&
papper.

Listor éver administrerade Bevaras

(intagna) lakemedel for enskild

patient
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Listor 6ver intag av mat, vatska | Gallras efter 10 ar Aven anhériga foér sddana listor
etc., generellt t.ex. pd kommunala boenden i
livets slutskede. Dessa
handlingar kan aktualiseras i ett
anmalnings- eller
forsakringsdrende och bor
betraktas som journalhandling
och bor darfor bevaras i 10 3r.

Listor 6ver utférsel av uppmatt | Gallras efter 10 ar Journalhandling.

urin, avforing, krakning etc.,

generellt

Listor dver kontroll och métning | Bevaras

av patientens vakenhet, puls,

blodtryck, temperatur etc.,

generellt

Lakemedelsjournal Bevaras

Lakemedelsbiverkning, uppgift | Bevaras

om

Lakemedelslistor, individuella Bevaras Kopia som forvaras hos patient
gallras vid inaktualitet.

Medicinsk bedémning Bevaras

Medicinlistor Se lakemedelslistor.

Medgivanden fran patient eller | Bevaras

anhorig

Miktionslistor Se listor éver uppmatt urin,
avféring etc.

MmT-test, resultat av Bevaras Mini Mental Test.

Neurologstatus Bevaras

Omvardnadsanamnes Se Anamneser, omvardnads.

Omvérdnadsepikris Se Epikriser, omvardnads.

Omvardnadsjournal Bevaras

Omvérdnadsmél, tgarder och | Bevaras

resultat, dokumentation

Omvardnadsstatus Se Status, omvardnads.

Omvardnadsmeddelanden Bevaras

Ordinationer, generellt Bevaras Avser ordinationslistor,
ordinationskort, noteringar om
telefonrecept etc.

Pacemaker, dokumenterat Bevaras

isdttande, kontroll eller

avlagsnande av

Patientjournaldversikter Se journal&versikter.
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Patologutldtanden Bevaras

Planerad behandling eller Bevaras

annan 3tgérd utifrdn satta mal,

dokumentation

Postoperativ information, Bevaras

dokumentation av

Provsvar Se laboratorieprovsvar.

Psykiatrisk tvangsvérd, Bevaras

ansokan, utldtande, vardintyg,

domar etc.

Rapportblad Bevaras

Rehabiliteringsbedémning Bevaras

Rehabiliteringsplan Bevaras

Rekvisition av Bevaras Avser rekvisition fran den egna

journalhandlingar, uppgift om kliniken till annan klinik eller
vérdgivare.

Remisser, information till Bevaras Uppgift om att muntlig

patienten ang. remiss information ldamnats

(generellt) dokumenteras i patientjournal.

Remisser, inkomna Bevaras Inkommet svar ska bevaras i

svar/utldtanden (generellt) sin helhet, oavsett om
uppgifterna skrivits av eller
forts dver till journaltexten.
Svar pé papper bevaras pa
papper. Elektroniskt dverforda
svar integreras och bevaras i
elektronisk form, alternativt
som utskrift pd papper.

Resultat av undersokning Bevaras Bevaras i patientjournal och p&
lab.

Réttad uppgift i journal Bevaras Ev. rattelse ska goras pa sadant
satt att ursprungstexten
fortfarande ar lasbar. Vid digital
journalféring ska andringar
bevaras i systemets historik.

Rontgenutldtanden, definitiva | Bevaras Observera att utldtanden pd
papper inte fér gallras for att
svaret skrivits av till
patientjournal.

Rontgenutldtanden, preliminara | Se kommentar Bevaras om awviker frén det
slutliga utldtandet. Gallras vid
inaktualitet om Gverens-
stémmer med slutgiltigt
utldtande.

Ang. bevarandet, se definitiva
svar ovan.
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Samtal med patient,
dokumentation

Se kommentar

Avser aven samtal fore och
efter vardtillfallet.

Antecknade samtal med patient
av betydelse for vard och
behandling bevaras i
patientjournal, évriga gallras
vid inaktualitet.

Signeringslistor vid ldkemedels-
administration (att ge
lakemedel) till enskild patient

Gallras efter 10 ar

Fysioterapeutens anteckningar i
patientjournalen

Bevaras

Avser fysioterapeutens
anteckningar grundade pd
fysioterapiprocessen (inkl.
bedémning och utprovning av
medicintekniska produkter).

Sjalvskattningsinstrument,
sjalvsvarsinstrument,
frageformuldr etc. inkl. svar
eller resultat

Se kommentar

Observera den sarskilda
sekretessen for uppgifter i
psykologiska prov i 17 kap. 4§
OSL. (Gé&r aven under
bendmningen
instrumentsekretess.)

Sjélvskattningsinstrument etc.
av betydelse for undersékning,
bedémning, beslut, diagnos
eller uppfdljning bevaras.

Sjalvskattningsinstrument etc.
av tillféllig eller ringa betydelse
gallras vid inaktualitet.

Smittskydd, sjukvardens Bevaras

anmalningar enligt

smittskyddslagen (2004:168)

och smittskyddsférordningen

(2004:255)

Sondmatningsschema Bevaras Schemat gallras efter 3 &r
forutsatt att alla uppgifter om
sondmatningen antecknas i
patientjournalen.

Spirometriundersokning, Bevaras

resultat

Status Bevaras

Status, omvardnads Bevaras

Svar Se remissvar.

Sdrvérdsjournal Bevaras

Underlag for forskrivning Bevaras Avser underlag for t.ex.

(generellt) foérskrivning av hjalpmedel.
Ingdr i patientjournal och
bevaras dar.
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Utldtanden, preliminara

Se kommentar

Bevaras om avviker fran det
slutgiltiga utldtandet. Gallras
vid inaktualitet om
Overensstammer med slutligt
utldtande. Ang. bevarande, se
slutliga utldtanden nedan.

Utldtanden, slutliga Bevaras Observera att utldtanden pd
papper inte f&r gallras for att
svaret skrivits av till
patientjournal.

Utredningar Bevaras

Utskrivningsbeslut Bevaras

Vaccinationer, uppgifter om Bevaras

Virolog, utldtande fran Bevaras Se Utldtanden.

Vérdbegéran, inkommet Bevaras

meddelande om avslag p&

vardbegaran

Vardplan och justerad vérdplan | Bevaras

Vérdintyg Bevaras Avser intyg till patienten om att
vérd och behandling har eller
ska genomforas.

Vandschema Se kommentar Véndschemat gallras efter 10 ar

om anteckning finns i journal
att vandschema satts in och hur
ofta vandning ska utforas,
annars som bevaras.

Vatskebalans, dokumentation

Bevaras

Overkanslighet, uppgift om

Bevaras

Administrativt meddelande

Gallras efter 5 &r

Avser meddelande som inte
innehdller medicinska uppgifter
och som inte pdverkar
arendeprocessen.

Inskrivningsmeddelande.

Gallras efter 5 &r

Sjukhusets meddelande till
kommunen eller primarvérd om
att ansvarig sjukhuslakare
beddmer att patienten efter
utskrivning kommer att vara i
behov av insatser frdn ndgon
av dessa.

Kallelse och underlag till
vardplanering

Gallras efter 5 &r

Kvittenser och
mottagningsbevis

Gallras efter 5 &r

Avser meddelande (motsv.)
som visar att avsedd mottagare
i systemet 6ppnat
informationen.
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Meddelande till vérd och
omsorg om att patienten inte
bedéms behéva sluten vérd

Gallras efter 5 &r

Meddelande om att patient &r
utskrivningsklar

Gallras efter 5 &r

Meddelande om stoppad
utskrivning

Gallras efter 5 &r

Registrering och avisering om
att patienten avlidit under
vardtillfallet

Gallras efter 5 &r

Uppgift om utskrivningsbeslut

Gallras efter 5 &r

Utskrivningsuppgifter om
patienten

Gallras efter 5 &r

Information om vardtillfallet
sammanfattas och aviseras till
primarvérd eller kommun.

Utskrivningsmeddelande

Gallras efter 5 &r

Avser meddelande om att
ansvarig sjukhuslakare
bedémer att patienten ar klar
for utskrivning.

Vardplan och justerad vardplan

Bevaras

Vardplanen anses upprattad nar
den justerats av foretradare for
de ansvariga enheterna.

Utldtanden, definitiva och
prelimindra

Se kommentar

Definitiva svar bevaras i
patientjournal och hos réntgen.

Preliminart utldtande som
Overensstammer med definitivt
svar gallras vid inaktualitet.
Preliminart utldtande som
avviker fran det definitiva
utldtandet bevaras i
patientjournal och hos rontgen.

24-timmars blodtryck, resultat | Bevaras Bevaras i patientjournal och pa

av lab.

Blodgruppsanalyser, svar pa Bevaras Bevaras i patientjournal och pd
lab.

Blodprovsanalyser, svar pa Bevaras Bevaras i patientjournal och pd
lab.

Drogtester, svar pa Bevaras Bevaras i patientjournal och pd
lab.

Langtidsregistreringar, resultat | Bevaras Bevaras i patientjournal och pd

av lab.

Spirometriundersokningar, Bevaras Bevaras i patientjournal och pd

resultat av lab.

Urinprov, urinanalyser, Bevaras Bevaras i patientjournal och pd

urinodling, resultat av lab.
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Utldtanden och svar, definitiva
och prelimindra (generellt)

Se kommentar

Definitiva utldtanden och svar
bevaras i patientjournal och hos
lab.

Preliminart utldtande/svar som
Overensstammer med det
definitiva gallras vid
inaktualitet. Preliminart
utldtande/svar som avviker fran
det definitiva bevaras i
patientjournal och hos lab.

Ovriga provtagningar,
undersdkningar och diagnoser,
svar pé eller resultat av

Bevaras

Bevaras i patientjournal och pd
lab.

Blandningstabeller, generella

Se kommentar

Gallras 3 &r efter inaktualitet.

Dosrecept for enskild patient

Se avsnitt Patientjournal.

Forbrukningsjournal, narkotika

Se kommentar

Avser journal for
forrddsadministration av
narkotika. Gallras 10 ar efter
inaktualitet. (Journal éver
enskild patients forbrukning, se
avsnitt Patientjournal.)

Forteckning dver
narkotikaansvariga
sjukskoterskor

Gallras efter 3 &r

D.v.s. 3 &r efter inaktualitet.

Forteckningar dver utldmnade
nycklar eller kort till

Gallras efter 3 &r

D.v.s. 3 &r efter dterlamnandet.

lakemedelsforrad

Instruktioner fér Bevaras

ldkemedelshantering

Kvalitetsgranskningar, protokoll | Bevaras Protokoll och utvardering

och utvérderingar fran
fortldpande uppféljning av
verksamheten

bevaras. Underlag gallras efter
3 &r, dock forst efter att
nastféljande granskning
genomforts.

Lakemedelsjournal eller -lista
for enskild patient

Se avsnitt Patientjournal.

Ordinationer enligt generella
direktiv

Gallras efter 10 &r

D.v.s. 10 &r efter inaktualitet.

Protokoll frén Bevaras Avser dokumentation och
kvalitetsgranskning (motsv.) utvarderingar fran fortlopande
uppféljning av verksamheten.
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Rekvisitioner till apotek

Se kommentar

Avser rekvisitioner till apotek
for lakemedel (inkl. narkotiska
preparat) eller teknisk sprit for
forrddsadministration.

Gallras 10 &r efter inaktualitet.
(Rekvisitioner rérande
lakemedel till enskild patient, se
avsnitt Patientjournal.)

Signeringslistor éver
administrerade lakemedel

Gallras efter 10 &r

Synonymlista/utbyteslista 6ver
likvardiga lakemedel

Gallras efter 3 &r

D.v.s. 3 &r efter inaktualitet.

Aterrapport fr&n apotek om
forskrivning av lakemedel

Gallras efter 3 &r

Avser aterrapport vid
forrddsadministration i
forekommande fall.

Gallras 3 &r efter inaktualitet.

(Rterrapport rérande enskild
patient. Se avsnitt
Patientjournal.)

Aterrapport fr&n apotek om
utbyte av generika

Gallras efter 3 &r

Avser aterrapport for
forr&dsadministration i
forekommande fall.

Gallras 3 &r efter inaktualitet.
(Rterrapport rérande enskild
patient, se avsnitt
Patientjournal.)

Arbetsterapeutens
journalanteckningar

Se avsnitt Patientjournal.

Fysioterapeutens
journalanteckningar

Se avsnitt Patientjournal.

Tidsbokning for fysioterapi

Gallras vid inaktualitet

Kan avse l6pande anteckningar.

Bostadsanpassningsbidrag,
handlingar rérande

Bevaras

Avser kopia av intyg eller andra
handlingar som kompletterar
ansokan (sjalva ansdkan
hanteras av den enhet som
fattar beslut i frdgan).

Dokumentation i samband med
utprovning och radgivning
rérande hjalpmedel

Se kommentar

Om insatsen bedoms vara en
halso- och sjukvérdsinsats ska
den dokumenteras i
patientjournal, se avsnitt
Patientjournal.

Ovriga uppgifter om utprovning
och rddgivning gallras vid
inaktualitet.

Funktionsbedémningar Bevaras Kan ingd i utredning och
rehabiliteringsplan.
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Forsaljning av nya eller
utrangerade hjdlpmedel,
handlingar rérande

Hanteras i enlighet med
ekonomihandlingar i évrigt.

Garantisedlar o.dyl.

Se kommentar

Garantisedlar som hanteras vid
hjdlpmedelsenheten gallras
efter att produktens sdlts eller
pd annat satt tagits ur bruk
(garantisedlar som dverlamnats
av sjukvérden till kund omfattas
inte av gallringsbeslut i denna

plan).

Hjalpmedelskonsulentens
anteckningar i patientjournal

Se avsnitt Patientjournal.

Informationsblad etc. om
hjalpmedel

Bevaras

1 arkivexemplar av information
som ar egenproducerad eller
framtagen for vardgivarens etc.
rakning bevaras, 6vriga gallras
vid inaktualitet.

Lan av hjalpmedel, handlingar
rérande

Se kommentar

Avser t.ex. laneférbindelser och
kvitteringar vid dterlamnande
av l&nade hjélpmedel.

Gallras 3 &r efter
dterlamnandet.

Ordination av hjalpmedel

Se avsnitt Patientjournal.

Planerade fortsatta insatser, Bevaras Kan ingd i utredning och
dokumentation rehabiliteringsplan.
Rehabiliteringsplan Bevaras Det ska finnas ett mal med

insatsen, vilket dokumenteras i
en plan som anvands for
pdgdende insatser, och vid
uppféljning och utvardering av
insatsen.

Rekvisition av hjdlpmedel

Se kommentar

Avser egen utgdende
rekvisition.

Rekvisition som ej utgor
rakenskapsinformation gallras
efter 5 3r. Rekvisition som
utgor rakenskapsinformation
gallras efter 10 ar.

Tidsbokning vid hjalpmedels-
centrum (motsv.)

Gallras vid inaktualitet

Kan avse l6pande
uppdateringar.

Utredningar om hjélpbehov Bevaras Avser utredning med underlag.

Anmalningar/avvikelsehantering | Bevaras Avser anmalningar och 6vrig

enligt lex Maria utredningsdokumentation.
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Awvikelserapporter rérande
enskilda patienter

Se kommentar

Avser avvikelserapporter Gver
utebliven behandling, bristande
informationsdverforing etc.

Avvikelserapporter som blir del
av utredning eller annat
arende, eller som behovs for
uppfoljning bevaras.

Ovriga rapporter gallras efter 3
ar om de genomgatt
handelseanalys dar
sammanstallning har gjort som
bevaras, annars ska dven dessa
rapporter bevaras.

Handelseanalyser

Se kommentar

Héndelseanalys, checklistor och
handlingsplan for &tgarder
gallras efter 10 ar om det finns
en slutrapport om
handelseanalys som bevaras,
annars ska handelseanalyserna
bevaras.

Korrespondens i
fortroendefrégor, mellan
vérdgivare och patientndmnd
(motsv.)

Bevaras

Korrespondens i
fortroendefrégor, mellan
vérdgivare och patient

Bevaras

M3l for kvalitets- och patient-
sakerhetsarbetet

Bevaras

Riskanalyser

Se kommentar

Riskanalys, checklistor och
handlingsplaner for tgarder
gallras efter 10 ar om det finns
en slutrapport som bevaras,
annars ska riskanalyserna
bevaras.

Sammanstallningar och resultat | Bevaras (Rapporter som ej

av enskilda avvikelserapporter sammanstallts bevaras, se
Avvikelserapporter)

Skadestandsarenden vid Bevaras

patientskada

Inspektionen for vérd och
omsorg (IVO:s) beslut

Se kommentar

Beslut som rér den egna
vérdgivaren bevaras. Beslut
rérande andra vérdgivare som
saknar betydelse fér den egna
vérdgivaren gallras vid
inaktualitet.

Checklistor for vérdenheternas
egenkontroll (motsv.)

Se kommentar

Checklistorna gallras efter 2 ar
om sammanfattning etc. gjorts
som bevaras, annars ska
checklistorna bevaras.

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden




STA i
MUN

P
B
<m

Vuxen- och omsorgsfdrvaltningen

23 (48)

Sammanfattning,
sammanstallning, presentation
etc. bevaras.

Hygienrond, dokumentation

Se kommentar

Avser protokoll, checklista eller
annan dokumentation fran
hygienrond.

Sammanstallningar bevaras.
Underlag gallras efter 2 &r om
sammanstallning finns och
bevaras, annars ska
dokumentation fran varje rond
bevaras.

Kontroller, dokumentation

Bevaras

Avser dokumenterad kontroll av
t.ex. steriliserings- och
desinfektionsrutiner.

Metodbdcker,
rutinbeskrivningar etc. i
sjukhushygien

Se kommentar

1 arkivexemplar av den egna
organisationens metodbdcker
etc. bevaras, 6vriga gallras vid
inaktualitet.

Patientsakerhetsberittelse

Bevaras

Enligt 3 kap 10§ PSL ska
vérdgivaren senast den 1 mars
varje &r upprétta en
patientsdkerhetsberattelse.

Statistik, allman

Se kommentar

Statistik av betydelse for
verksamheten bevaras. Ovrig
uppfoljning gallras vid
inaktualitet.

Uppfdljning av rutiner,
dokumentation

Bevaras

Avser uppféljning av t.ex.
vérdarbetsrutiner.

Utbildning i vdrdhygieniska
frégor, dokumentation

Bevaras

Ej verksamhetsunik information
som anvants i utbildningen
gallras vid inaktualitet.
Information som ar
egenproducerad eller
framtagen pé& bestéllning frén
myndigheten, vérdgivaren etc.
(bildspel, text etc.) bevaras.

Rtgardsplaner

Bevaras

Avser lokala planer.

Bestallningar av instrument och
galler (instrumentset)

Se kommentar

Bestallningar som utgor
rékenskapshandlingar gallras
efter 10 &r. Ovriga bestéllningar
gallras vid inaktualitet om
sammanstallning (t.ex. statistik)
har gjorts som bevaras.

Dossiéer eller akter dver
medicinteknisk utrustning

Se kommentar

Avser t.ex. bruksanvisning,
besiktningar, dokumentation
om egentillverkning m fl.
handlingar som tillkommer
under utveckling och drift.

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
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Gallras 3 &r efter att produkten
sdlts eller pd annat satt tagits
ur bruk.

Funktionshandlingar rérande Gallras efter 3 &r
produkter

D.v.s. 3 &r efter att produkten
sdlts eller pd annat satt tagits
ur bruk.

Forsaljning av nya eller -
utrangerade produkter,
handlingar rérande.

Hanteras i enlighet med
ekonomihandlingar i 6vrigt.

Kontroller, interna och externa, | Gallras efter 3 8r.
dokumentation av

Ordination av medicinteknisk
produkt till enskild patient

Se avsnitt Patientjournal.

Temperaturavldsningar, Gallras efter 3 ar.
dokumentation
Tillbudsrapporter rérande Gallras efter 10 &r

medicinteknisk apparatur

HSA-katalogen Bevaras

Avser lokala kataloguppgifter
(t.ex. KIV, katalog i vast)
lankade till det nationella Halso-
och sjukvérdens samlade
adressregister (HSA-katalogen)
med gemensam sokbild.

Bevaras i versioner genom
uttag av data 1 gang per &r. Ev.
andringar och rattelser av den
far genomforas om andringarna
bevaras i systemets historik.

Uppgifter i lokalt Bevaras
kvalitetsregister

Uppgifter f&r gallras enbart om
registrerad patient motsatter
sig att uppgifterna ska finnas
med i registret.

Andringar och réttelse av
felaktiga uppgifter far
genomfdras om dessa bevaras i
systemets historik.

Uppgifter i lokalt Se kommentar
patientadministrativt system

Ny information far tillf6ras.
Kontaktuppgifter (adress, tel,
etc.) far uppdateras I6pande
utan krav pé historik.
Personuppgifter (namn,
personnummer etc) bevaras.
Alla 6vriga personanknutna
uppgifter, t.ex. om vilken klinik
som besokts, bevaras.

Ev. andringar och rattelser av
felaktiga personuppgifter eller
vérdrelaterade uppgifter far
genomfdras om andringarna
bevaras i systemets historik.

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden
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Uppgifter i 6vriga lokala
vardrelaterade system.

Bevaras

Ny information far tillféras.
Kontaktuppgifter (adress, tel
etc.) far uppdateras I6pande
utan krav pé historik.
Personuppgifter (namn,
personnummer etc.) bevaras.
Alla évriga personanknutna
uppgifter, t.ex. om vilken klinik
som besokts, bevaras.

Ev. andringar och rattelser av
felaktiga personuppgifter eller
vérdrelaterade uppgifter far
genomféras om andringarna
bevaras i systemets historik.

Uppgifter till kommunala halso-
och sjukvardsregistret

Halso- och sjukvérden har
uppgiftsskyldighet till detta
register.

Beslutas och inspekteras av
Inspektionen for vérd och
omsorg (IVO).

Uppgifter som lamnats till
externa system, generellt

Beslutas och hanteras av resp.
mottagare (dvs.
informationsagaren).

Bestallningar och rekvisitioner
av journaler

Bevaras

Avser inkomna forfrdgningar
och egna utgdende.

Lanekvitton, pdminnelser etc.
gallras vid inaktualitet om
uppgift om att journal l3nats ut,
nar och till vem bevaras pd
annat satt (t.ex. i l&neliggare
eller uppgift som bifogas
journal).

Fullmakter for utldmnande av
uppgifter

Gallras efter 70 &r

Forstdrande av uppgifter i
patientjournal pd begaran av
enskild person, handlingar
rorande

Bevaras bland diarieférda
handlingar

Avser t.ex. IVO:s beslut om
forstérande av uppgifter. Nar
beslut finns om att hel journal
ska forstoras far ingen mapp
eller dokumentation finnas pd
journalens plats.

Forteckningar (motsv.) dver
inldnade, utlénade eller
kopierade journaler

Bevaras

Bevaras med tanke pa ev.
framtida begdran om
journalforstéring eller andring.
Galler dven kopior fran
mikrofilmade, skannade eller
helt digitala journaler.

Journalkopior inkomna frdn
annan vardgivare

Bevaras

Avser kopior som bestallts for
patient som det finns en aktuell
vérdrelation till.

Papperskopior fors till den
egenupprattade patient-
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omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden




STA i
MUN

P
B
<m

Vuxen- och omsorgsfdrvaltningen

26 (48)

journalen och bevaras dar.
Inkomna elektroniska uppgifter
bifogas egen elektronisk
journal, eller skrivs ut pd
papper och fors till egen
pappersbaserad journal.

Journalnummerforteckningar
(motsv.)

Bevaras

I férekommande fall.

Journalkopior, uppgift om
utldmnade kopior

Bevaras

Begaran av journalkopior ar i
forsta hand en bestallning av
en allman handling som
registreras (diariefors). Vid
utlamnande av journalkopior
gors med fordel en notering i
journalen om aktuellt
diarienummer for att enkelt
kunna spdra hela drendet.

Bevaras med tanke pé ev.
framtida begdran om
journalftrstéring eller andring.
Galler aven kopior frén
mikrofilmade, skannade eller
helt digitala journaler.

Mikrofilmsregister

Bevaras

I férekommande fall.

Reversal dver dverlamnade
journaler

Bevaras

Uppréttas vid éverlamnande till
arkivmyndighet.

Samtycke till utldamnade eller
delning av uppgifter i journal

Gallras efter 70 &r

Avser skriftliga samtycken eller
noteringar i journal i
férekommande fall.

Sparr samt havande av sparr
rérande tillgdng till uppgifter i
patientjournal, uppgift om

Bevaras

Avser uppgifter i system for
sammanhadllen journalforing.

Individ och familjeomsorg

Nir det i kolumnen Bevara/Gallra anges 5 ar/Bevaras innebir det att
handlingar gallras enligt foreskrift i 12 kap. 1-2 §§ SoL. samt 7 kap. 2 §
socialtjanstférordningen. Handlingar rérande personer fédda dag 5, 15 och 25 i

varje manad ska bevaras. I de flesta Gvriga fall gallras handlingarna efter fem ar

(efter sista anteckningen/inkommen handling/upprittad handling).

Av rittssikerhetsskil och for att vissa personer skall ha méjlighet att s6ka reda pa
sitt sociala ursprung skall féljande handlingar bevaras under obegrinsad tid

enligt 12 kap. 2 § SoL.:

- Handlingar som kommit in eller upprittats i samband med utredning av

faderskap

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad
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- Handlingar som kommit in eller upprittats i samband med utredning om

adoption

- Handlingar som kommit in eller upprittats i samband med att ett barn har

placerats i ett hem for vard eller boende, i ett familjehem eller 1 ett annat

enskilt hem som inte tillhér nagon av forildrarna eller nagon annan som har

vardnaden om barnet.

Observera att for personakter rorande placerade barn ar det endast drenden som

resulterat i en placering som skall bevaras.

Centrala dokument

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Lagar, foreskrifter etc. som
utfardats av annan myndighet
pd nationell niva

Dessa dokument ar i allmanhet
att betrakta som
bibliotekslitteratur. De kan
vara styrande for utférandet,
men ar inte allman handling i
den specifika verksamheten
och omfattas dé inte av
gallringsbeslut i denna plan.

Handbok

Bevaras

Avser handbok (motsv.)
utfardad av den egna
huvudmannen.

Delegationer rérande
Overgripande ansvar

Bevaras

T.ex. verksamhetschefens
delegation till ersattare vid
ledighet.

Information till medborgare

Bevaras

Avser information till brukare
framtagen i en bestamd
beslutsprocess hos den egna
huvudmannen, i form av t.ex.
broschyr, skrivet eller kopierat
blad, textdokument pa
hemsida etc. med allman eller
specifik (ej individuell)
information till medborgare.

1 arkivexemplar av broschyr
etc. bevaras.

Policy for verksamhet inom
socialtjansten

Bevaras

Avser policydokument
utfardade av den egna
huvudmannen.

Riktlinjer for socialtjansten

Bevaras

Avser riktlinjer utfardade av
den egna huvudmannen.

Rutinbeskrivningar,
handbdcker etc.

Bevaras

Avser rutinbeskrivningar etc.
utfardade av den egna
huvudmannen.
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Allman administration

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Statsbidragsansdkningar Gallras efter 10 &r

Underlag till Gallras efter 2 ar

statsbidragsansokningar

Utbetalningslistor dver Gallras efter 10 ar

statsbidrag

Anmalan/ansdokan om uppdragstagare

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Anmalan om att bedriva hem Bevaras Kommunen anmaler ny

for vard och boende verksamhet (7 kap 1 § 3 st
SoL) till IVO. Privat aktor
ansoker om att bedriva hem
for vard och boende.

Ansokan/beslut om att bedriva | Bevaras Privat aktor ansdker om att

hem for vard och boende

bedriva hem fér vdrd och
boende till IVO varefter
beslutet meddelas kommunen.

Uppdragstagare

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Ansvarsforbindelse for Bevaras

kostnader

Avtal med privata Bevaras Se till att avtalet aven reglerar

uppdragsgivare att dokumentationen som ror
brukare/klienter ska &ter till
kommunen vid upphoérande av
verksamhet, eller om
brukare/klient inte langre ar
aktuell hos de privata
uppdragstagarna. I avtalet ska
aven regleras majligheten for
kommunen att kontrollera och
folja upp verksamheten hos
den privata uppdragstagaren.

Korrespondens med privata Bevaras

uppdragstagare

Bestallning av utbildningar fran
privata uppdragstagare

Gallras efter 2 &r

Under forutsattning att ingen
utestdende fordran finns.

Boende for nyanldanda

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar
Beslut om anvisning och Bevaras
mottagande av nyanldnda for
bosattning fran
Migrationsverket
Dokumentnamn Faststdlld /upprattad Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
omsorgsnimnden
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Bosattningsunderlag frén Bevaras

Migrationsverket

Besiktningsprotokoll éver Gallras efter 2 ar

boende

Hyreskontrakt, uthyrning och Se kommentar Kan gallras efter 2 ar efter

férhyrning av bostader for kontraktstidens utgdng under

nyanlanda forutsattning att hyresskuld ej
kvarstar.

Uppségning av bostadskontrakt | Se kommentar Kan gallras 2 3r efter drendets
avslutande.

Varningsbrev och uppsdgningar | Se kommentar Kan gallras 2 3r efter drendets

med mottagarbevis avslutande.

Arbetsmarknadsatgarder

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Beslut om Gallras efter 2 ar Efter avslutad atgard.

arbetsmarknadsdtgard frdn

arbetsférmedlingen

Uppfoljning och kontroll av uppdragstagare

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Meddelande om kontroll/tillsyn | Gallras vid inaktualitet Kommunfullmaktige ska infor

varje mandatperiod anta ett
program med mal och riktlinjer
for privata utforare.

Checklista Gallras vid inaktualitet 1 arkivexemplar av varje
upprattat mallexemplar
bevaras. Checklistor kan gallras
vid inaktualitet om
sammanfattning/
sammanstallning gjorts, annars
maste de bevaras.

Inspektionsrapport/ Bevaras Uppféljningen i
sammanfattning av kontroll rapport/sammanfattning bor
uppmarksamma hur avtalet
féljs genom att kontrollera
verksamhetens struktur och
processer gentemot avtalet. En
kontroll b6r dven goras pé

individniva.

Begdran om yttrande fran Bevaras

kommun till uppdragstagare

efter kontroll/tillsyn

Yttrande/svar fr&n uppdrags- Bevaras

tagare efter kontroll/tillsyn

Beslut av kommun om eventuell | Bevaras

dtgard
Dokumentnamn Faststdlld /upprattad Beslutsinstans
Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och - Vuxen- och
omsorgsnamnden omsorgsnimnden
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Atgérdsrapport Bevaras
Uppfljning av dtgarder Bevaras
Utredningar om privata Bevaras I samband med handelsestyrd

uppdragstagares verksamhet

kontroll/ tillsyn.

Missbruk

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Ansokningar till institutioner om
vard

5 &r/Bevaras

Personakt. Galler endast LVM.

Anso6kningar om vard enligt
LVM, med bilagor (i vissa fall)

5 &r/Bevaras

Personakt.

Journaler med bilagor frdn HVB

5 &r/Bevaras

Personakt. I LVM-utredning till
polis ibland.

Begaran om handréckning

5 &r/Bevaras

Personakt.

Droganalyser

5 8r/Bevaras

Personakt. Svaret p& analysen.

Kallelser till rattegdng, méte
med handlaggare

Se kommentar

Personakt. Kallelse av klient i
journalsystemet 5 &r/Bevaras.
Kallelser till rattegéng gallras
nar akt avslutats.

Anmalan till hdlsoundersdkning | Gallras vid inaktualitet Personakt.
Anmadlningar fran polis etc. 5 &r/Bevaras Personakt.
Arendeblad/journalblad/ 5 3r/Bevaras Personakt.
anteckningar

Beslut och beslutsunderlag 5 &r/Bevaras Personakt.
Handlingar rérande 5 &r/Bevaras

understallning till Iansratt (LVM)

vid omedelbart

omhandertagande

Dokumentation av planering, 5 &r/Bevaras Personakt.

t.ex. behandlingsplaner

LOB:ar; rapporter och
anmalningar som inte tillhér
arende eller blir arende,
inklusive register

Gallras efter 5 &r

Sekretess. Original finns hos
polisen.

Meddelande om utskrivning
fr&n HVB eller liknande

Gallras vid inaktualitet

Personakt. Oplanerat - via
telefon, mail, fax eller
utskrivning.

Ekonomiskt bistand

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Ansdkan om ekonomiskt
bistand

5 8r/Bevaras

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad
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Bilagor till
ansokan/beslutsunderlag

Se kommentar

T.ex. uppgifter kostnader for
arbetsresor, kopior p&
hyresavi, hemforsakring,
I6nespecifikation, kontoutdrag,
kopior pa rékningar,
anstallningsavtal, lakarintyg,
"sbkta jobb"”, inbetalningar till
fackférening/a-kassa,
redovisning av skulder, barns
tillgdngar. Gallras efter 5 &r
under forutsattning att
notering i personakt skett av
uppgifter om bilagan (typ av
bilaga samt summa).

Kopior pd rakningar fran Gallras efter 2 ar Personakt
lakare, laboratorier,

institutioner mm (rakningar for

undersokningar utforda pd

uppdrag av VOF)

Uppgifter om bilaga samt 5 &r/Bevaras

summa som noteras i

personakten

Arendeblad/Journalblad 5 8r/Bevaras Personakt.
Utredning 5 &r/Bevaras Personakt.
Beslut 5 &r/Bevaras Personakt.
Overklaganden, med bilagor 5 &r/Bevaras Personakt.
Yttrande 5 &r/Bevaras

Dom 5 8r/Bevaras Personakt.

Fullmakt/avtal

5 &r/Bevaras

Rterkrav, formedlingskonto,
forskottforman, god man.

Rterkravshandlingar 5 &r/Bevaras Personakt.
Samtycke 5 &r/Bevaras
Dokumentation av planering 5 &r/Bevaras Personakt.

som ror den enskilde, t ex
Overenskommelser,
handlingsplaner, arbetsplaner

Skriftlig information fran andra
aktérer

5 &r/Bevaras

T.ex. beslut frén
Forsakringskassan om
forskottférmaner. Personakt.

Kallelse till méte med Gallras vid inaktualitet Personakt
handlaggare mm
Inkomna och utgdende 5 &r/Bevaras Personakt.

handlingar av betydelse i
arendet

Dokumentnamn
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Uppréttade handlingar av
betydelse i drendet

5 ar/Bevaras

Personakt.

Inkomna och utgdende
handlingar av tillfallig
betydelse/och eller rutinmdssig
karaktar

Gallras vid inaktualitet

Personakt.

Uppréttade handlingar av
tillféllig betydelse och/eller
rutinmassig karaktar

Gallras vid inaktualitet

Personakt.

Registerkontroll som utgér
underlag for beslut

5 8r/Bevaras. Se
kommentar

Handlaggare kan titta men inte
spara.

Tillfors akten i lasbar form.

Registerkontroller av tillfallig Gallras vid inaktualitet Personakt.

betydelse

Foretagskoll, bilregister 5 3r/Bevaras

Meddelande fran hyresvard Gallras vid inaktualitet Personakt.

Familjeratt och faderskap

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Underréttelse fran Skatteverket | Bevaras Personakt.

om nyfott barn till ogift mor

Arendeblad/journalblad Bevaras

MF-protokoll Bevaras Personakt. M = mor, F = far.

S-protokoll Bevaras S = sambo.

Begdran om faststallande av Bevaras

faderskap/foraldraskap

Bekraftelse Bevaras Personakt. Faderskaps-,
foraldraskapserkdannanden/-
bekraftelser.

Forsta brevet till modern Bevaras Personakt. Pdminnelse gér ut
om hon inte hor av sig.

Kallelse till méte (forenklad) Bevaras Oftast inga uppgifter, kommer
de inte pd méte s& noteras det
déremot i verksamhetssystem.

Kallelse till méte Bevaras Personakt. Oftast inga
uppgifter, kommer personen
inte p& méte s& noteras det
daremot i verksamhetssystem

Kallelse méte, utpekad man Bevaras Personakt.

Identitetsstyrkande handlingar | Bevaras Personakt. T.ex. kopior av ID-
kort, pass.

Anmaélan om gemensam Bevaras Personakt.

vérdnad

Dokumentnamn Faststdlld /upprattad Beslutsinstans
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Handlingar i rattsgenetiska och | Bevaras Personakt

rattskemiska undersékningar

Handlingar i arende rérande Bevaras Personakt.

havande av faderskap eller

foraldraskap

Handlingar som upprattats i Bevaras Personakt.

samband med utredning om

nedlaggning av faderskaps-

utredning

Domstolshandlingar/domar Bevaras Personakt.

Intyg Bevaras Personakt. T.ex.
ultraljudsundersdkningar,
foérlossning, utveckling.

Handlingar upprattade efter Bevaras Personakt.

begaran av bistdnd fr&n annan

kommun eller beslut i ndmnd

att flytta arendet till annan

kommun

Handlingar kring begdran om Bevaras Personakt.

hjélp frén utrikesdepartementet

Svar till Skatteverket om Bevaras Personakt.

faststalld fader/foralder

Kopia av namndens protokoll Bevaras Personakt.

Byte av efternamn

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Begdran om yttrande fran
domstol

Gallras efter 5 &r

Utredning och yttrande till
domstol

Gar tillbaka till domstol.

Vardnad, boende och umginge

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Av ndmnden godkanda avtal
om boende, vdrdnad, umgange

5 &r/Bevaras

Personakt. Far inte gallras
forran barnet fyllt 18 &r. Avtal
for barn som ingar i
forskningsurvalet (5-15-25)
bevaras. Ovriga gallras senast 5
dr efter att barnet fyllt 18 ar.

Avtal som inte blivit godkdnda |5 &r/Bevaras Personakt.
Begéran frén domstol om 5 &r/Bevaras Personakt.
genomfdrande av

samarbetssamtal och/eller

umgangesstéd i VBU-arenden

Ansokan om kontaktperson vid |5 ar/Bevaras Personakt.

umgange

Dokumentnamn
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Uppdrag att utse kontaktperson | 5 &r/Bevaras Personakt.
Rapporter frdn kontaktperson |5 &r/Bevaras Personakt.
Kontrakt/avtal med 5 ar/Bevaras Personakt.
kontaktperson

Begdran fr&n domstol om 5 dr/Bevaras Personakt.
upplysningar eller utredning i

VBU-drenden

Domar i VBU-drende 5 3r/Bevaras Personakt.
Arendeblad 5 8r/Bevaras Personakt.
Utdrag ur socialregister/ 5 &r/Bevaras Personakt.
polisregister

Personbevis 5 8r/Bevaras Personakt.

Inkomna och uppréattade
handlingar av betydelse i
arendet

5 &r/Bevaras

Personakt. T.ex. brev frdn
parterna eller ombud, uppgifter
frén referenspersoner,
I3karutldtande, brev till andra
myndigheter, begaran om
registeruppgifter och begaran
om uppskov.

Upprattade handlingar av
betydelse i arendet

5 ar/Bevaras

Personakt. T.ex. utredning och
andra upprattade handlingar i
samband med upplysningar
eller yttrande till domstolen,
handlingar i samband med
underrattelse om
beslut/yttrande.

Utredningar i namnarenden till
tingsratten

5 8r/Bevaras

Personakt.

Skriftlig begdran om
samarbetssamtal

Se kommentar

Personakt. Gallras sd snart
samtalen avslutats och
uppgifter dverforts till
avidentifierad statistik.

Meddelande till Skatteverket, 5 &r/Bevaras Personakt.
CSN, Forsakringskassan om

godkant avtal

Overenskommelser (om t.ex. 5 &r/Bevaras Personakt.
umgangesresor)

Handlingar som inkommit i 5 &r/Bevaras Personakt.

samband med genomférande
av umgangesstod, t.ex. rapport
frdn umgangesstodjare

Anteckningar férda i samband
med samarbetsavtal

Se kommentar

Personakt. Gallras sd snart
samtalen avslutats och
uppgifter dverforts till
avidentifierad statistik.
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Brev till parterna infor och
under samarbetssamtal

Se kommentar

Personakt. Gallras sd snart
samtalen avslutats.

Aktenskapslicens 5 &r/Bevaras Personakt.

Meddelande fr&n domstol om Gallras efter 5 &r Personakt.

aktenskapsskillnad m.m.

betraffande personer som

saknar personakt

Kallelser till rattegdng, méte 5 &r/Bevaras Personakt.

med handlaggare m.m.

Motivering och beslut till att 5 8r/Bevaras Personakt.

namnden inte godkant avtal

P&talande om god man till 5 8r/Bevaras Personakt.

tingsratt

Redovisning till domstol om 5 &r/Bevaras Personakt.

utfall av umgangesstéd

Adoption

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Utredningar Bevaras Personakt.

Aktualiseringsintyg, anmalan Bevaras Personakt.

om forslag pd barn

Handlingar rérande barnets Bevaras Personakt.

ursprung

Ansokan till tingsratt om Bevaras Personakt.

adoption

Ansokningar med bilagor Bevaras Personakt. T.ex. om
medgivande.

Beslut, medgivande Bevaras Personakt.

Beslutsunderlag Bevaras Personakt.

Beslut/domar Bevaras Personakt.

Intyg om adoptionsutbildning Bevaras Personakt.

Referenser Bevaras Personakt.

Samtycke med bilagor Bevaras Personakt.

Tingsrattens dom Bevaras Personakt.

Uppfdljningsrapporter Bevaras Personakt. T.ex. anteckningar
frdn hembesok.

Utdrag ur socialregister/polis- Bevaras Personakt.

register

Yttranden frdn namnd till Bevaras Personakt.

tingsratt
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Yttranden fran Socialstyrelsens | Bevaras Personakt.
rattsliga r&d

Yttrande frdn Myndigheten for | Bevaras Personakt.
internationella adoptioner

Arendeblad/journalblad Bevaras Personakt.
Rterkallelse av medgivande Bevaras Personakt.
Kallelser till rattegdng, méte Gallras vid inaktualitet Personakt.
med handlaggare m.m.

Medgivande till namnden att Gallras vid inaktualitet Personakt.
hamta uppgifter ur andra

register, sekretesseftergift

Yttrande fr&n behandlande Bevaras Personakt.
ldkare

Inkomna, utgdende och Bevaras Personakt.
upprattade handlingar av

betydelse i arendet

Overklagande, med bilagor Bevaras Personakt.
Inkomna, utgdende och Gallras vid inaktualitet

upprattade handlingar av

tillfallig betydelse och/ eller

rutinmassig karaktar

Familjehem/kontaktfamilj

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Ansokan om att bli
familjehem/jourhem

Bevaras vid uppdrag

Bevaras i sékandens personakt.

Utredningar/sammanfattning Bevaras Personakt. Vid uppdrag ska
av familjehem/jourhem kopia ligga i barnets akt.
Ansdkan om att bli Bevaras

kontaktfamilj/kontaktperson

Andra kommuners placeringar

Gallras vid inaktualitet

Utredningar/sammanfattning av | Bevaras Personakt.
kontaktfamilj/kontaktperson
Avtal med familjehem/jourhem/ | Bevaras Personakt.

kontaktfamilj/kontaktperson

Forteckningar éver barn som
vistas i familjehem eller annat
sarskilt boende

Se kommentar

Gallras nér ny forteckning
upprattats.

Forteckningar éver familjehem/
kontaktperson/ kontaktfamilj

Se kommentar

Gallras nér ny forteckning
upprattats.

Forteckningar éver barn i
respektive familjehem

Bevaras
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Forteckningar éver feriehem Bevaras Kan ingd i verksamhets/
drsberattelserna. Feriehem &r
aven kolloverksamhet.

Ansvarsforbindelser Bevaras Personakt.

Antal om ersattningar vid Bevaras Personakt.

vardnadsoverflyttningar

Beslut om placering Bevaras Personakt.

Beslutsunderlag, journalblad Bevaras Personakt.

Beslut om vard/medgivande Bevaras Personakt.

Handrackningsbegdran Bevaras Personakt.

Registerutdrag Bevaras Personakt.

Ekonomiska uppgifter om
familjehems/jourersattning/
kontaktfamilj/kontaktperson

Gallras efter 10 &r

Kan sparas separat i
personakten (vid analog akt)
for enklare gallring.

Intervjuunderlag frén
familjehemmet/jourhemmet/
kontaktfamilj/kontaktperson

Gallras efter gjord
sammanfattning

Meddelande om tillsyn/kontroll | Bevaras Personakt.

av familjehem/jourhem

Rapport dver tillsyn/kontroll Bevaras Personakt. Kan utévas vid
behov av kommunen, frivillig.
Registreras i arendehanterings-
systemet vid misstanke om
missforhllande.

Anmalan mot Bevaras

familjehem/jourhem/

kontaktfamilj/kontaktperson

Utredning/rapport Bevaras

Beslut om atgérd Bevaras

Familjestéd och insatser barn och unga

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Minnesanteckningar kring klient

Gallras vid inaktualitet

Statistik, verksamhetsspecifik Bevaras Visar hur mycket de olika
typerna av radgivning har
utnyttjats.

Arsberéttelser/verksamhets- Bevaras

berattelser
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Orosanmadlan (som inte ger
upphov till arende)

Gallras efter 5 &r

Kommer fran skola/barn-
omsorg, annan socialtjanst,
myndighet, enskilda, polis,
migrationsverket, tandldkare
osv. Bekraftelse sker att
anmalan tagits emot.

Skyddsbedémning (som inte
ger upphov till drende)

Gallras efter 5 &r

Sker inom 24 timmar om akut
(omedelbar) insats.

Foérhandsbeddmning (som inte
ger upphov till drende)

Gallras efter 5 &r

Beslut att inte inleda utredning

Gallras efter 5 &r

Besked till enskild, och ibland
aven till barnomsorg/skola.
Besked via brev alt. muntligt.

Ansdkan om anvisning samt
ekonomiskt bistdnd

Bevaras

Personakt. Vid ansokan frdn en
enskild (klient, féraldrar, god
man, sarskilt forordnad
vérdnadshavare) sd gérs ingen
skyddsbeddmning eller
férhandsbedémning utan man
gar direkt till beslutet om att
inleda utredning.

Orosanmalan (som ger upphov
till arende)

Gallras fem &r efter sista
anteckning

Personakt. Kommer frén
skola/barnomsorg, annan
socialtjanst, myndighet,
enskilda, polis,
migrationsverket, tandldkare
osv. Bekraftelse sker att
anmalan tagits emot.

Skyddsbedémning (som ger
upphov till arende)

Gallras fem &r efter sista
anteckning

Personakt. Sker inom 24
timmar om akut (omedelbar)
insats.

Forhandsbedémning (som ger
upphov till arende)

Gallras fem &r efter sista
anteckning

Personakt.

Beslut att inleda utredning utan
insats

Gallras fem &r efter sista
anteckning

Personakt. Besked till enskild,
och ibland aven till
barnomsorg/skola. Besked via
brev alt. muntligt.

Utredning utan insats

Gallras fem &r efter sista
anteckning

Personakt. Inhamtar
information frén skola,
sjukvérd, foraldrar etc.

Utredning med insats, 6ppen Gallras fem &r efter sista | Personakt.
vard anteckning
Utredning med insats, placering | Bevaras Personakt.
Vérdplan Bevaras Personakt.
Genomforandeplan Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
manad, ibland var 3:e manad.
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Uppfdljning/dvervagande Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
manad, ibland var 3:e ménad.

Avslut Bevaras Personakt.

Insatser barn och unga, anmalan/ansékan LVU

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Anstkan/anmalan till Se kommentar Bevaras vid placering. Vid

férvaltningsratten avslag pé ansokan/anmalan,
gallring efter fem &r. Personakt.

Omedelbart omhandertagande | Bevaras Personakt.

Placering Bevaras Personakt.

Vérdplan Bevaras Personakt.

Genomfdrandeplan Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
ménad, ibland var 3:e manad.

Uppfdljning/6vervagande Bevaras Personakt. Uppdateras var 6:e
mé&nad. Om upphérande av
vérden inleds en ny utredning.

Anstkning om vérd enligt LVU | Bevaras Personakt.

till férvaltningsratt med bilagor

Umgangestverenskommelse Bevaras Personakt. T.ex. kring

med foraldrar umgange.

Beslut Bevaras Personakt.

Beslutsunderlag for placering Bevaras Personakt.

Domar Bevaras Personakt.

Dokumentation av planering Bevaras Personakt. T.ex. arbetsplaner,

rorande enskild handlingsplaner, vardplaner,
Overenskommelser.

Handlingar rérande under- Bevaras Personakt.

stallning till férvaltningsratt

Journal i hem for vard eller Bevaras Personakt. Fors till personakt

boende nar de ej langre behovs i
verksamheten. OBS! Vid enskilt
bedriven verksamhet sker
Overlamnande (efter avtal) till
kommunen.

Korrespondens av betydelse i Bevaras Personakt.

arendet

Meddelande frén institution om | Bevaras Personakt.

utskrivning

Placeringsmeddelande frén Bevaras Personakt.

Statens institutionsstyrelse
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Yttrande (om) enligt lagen om | Bevaras Personakt.

unga lagovertradare (LUL)

Overklaganden Bevaras Personakt.

Kallelse till méte med Gallras vid inaktualitet Personakt.

handlaggare m.m.

Insatser for ensamkommande barn och unga

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Anmadlan till halsounderstkning | Bevaras Personakt. Finns hos god man.
Beslut i enskilt drende Bevaras Personakt.

Beslut frén Migrationsverket Bevaras Personakt.

Underlag for dtersokning av
utgivet bistdnd

Gallras vid inaktualitet

Finns hos atersokare, ekonom.
Beslutet i personakt.

Utredningar i enskilt drende Bevaras Personakt.
Overenskommelser Bevaras Personakt.
Insatser barn och familj, kvinno- och mansjour

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Minnesanteckningar kring
klient

Gallras vid inaktualitet

Statistik, verksamhetsspecifik Bevaras Visar hur mycket de olika
typerna av radgivning har
utnyttjats.

Arsberattelser/ Bevaras

verksamhetsberattelser

Insatser barn och familj, medling vid brott

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Anteckningar i drendet

Gallras vid inaktualitet

Insatsen ar framst avsedd for
lagovertradare under 21 &r
samt berdrda brottsoffer.
N&gon 6vre dldersgrans finns
inte i lagstiftningen.

Polisrapport, kopia

Gallras vid inaktualitet

R&d och stod

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Minnesanteckningar kring
klienter

Gallras vid inaktualitet

Galler bl.a. r&dgivning kring
missbruk.

Anhorigprogram

Gallras vid inaktualitet

Begdran om registerutdrag

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar
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Begédran om registerutdrag fran
andra myndigheter

Gallras vid inaktualitet

Av tillfallig betydelse. Inkommer
frén ex. transportstyrelsen,
forsvarsmakten, kriminalvard,
dklagare, tingsratt, polis.

Begédran om registerutdrag fran
foretag

Gallras vid inaktualitet

Av tillféllig betydelse. Inkommer
frén ex. konsulter och
familjehem.

Begédran om registerutdrag fran
enskilda

Gallras vid inaktualitet

Av tillfallig betydelse.

Begaran om yttrande (regelratta utredningar gjorda for myndigheter i olika &renden)

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Yttrande till Forsvarsmakten/
hemvarnet

5 8r/Bevaras

Personakt. Underlag for
sakerhetsklassning.

Yttrande till kriminalvard

5 8r/Bevaras

Personakt.

Yttrande till polismyndighet

5 &r/Bevaras

Personakt. Underlag for ex.
vapenlicens, handrackning.

Yttrande till Transportstyrelsen

5 &r/Bevaras

Personakt. Underlag for
kdrkortsarenden.

Medling vid brott

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Anteckningar i drendet

Gallras vid inaktualitet

Insatsen ar framst avsedd for
lag6vertradare under 21 &r
samt berorda brottsoffer.
N&gon 6vre &ldersgrans finns
inte i lagstiftningen.

Polisrapport, kopia

Gallras vid inaktualitet

Dodsboanmadlan

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Ansdkan

Gallras efter 5 &r

Inldmnas till Skatteverket.

Utredning/beslut

Gallras efter 5 &r

Allt underlag som behdvs for att
se vilka tillgdngar som finns.
T.ex. kontoutdrag, faktura for
begravning, deklaration.

Dédsboanmalan, kopia

Gallras efter 5 &r

Arendet &verfors till
forsorjningsstéd. Om
férutsattningarna for
dédsboanmalan inte ar
uppfyllda ges hanvisning till
bouppteckning. Sjélva
dédsboanmalan inlamnas till
Skatteverket.

Original finns hos
Skattemyndigheten i Uppsala.
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Dddsfallsintyg

Gallras efter 5 &r

Foérmedlingsmedel

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Ansokan 5 ar/Bevaras
Avtal 5 &r/Bevaras
Fullmakt 5 &r/Bevaras
Fakturor Gallras efter 2 ar Parm till kommunrevisionen.

Kan gallras under forutsattning
att notering gjorts med
uppgifter om bilagan (typ av
bilaga samt summa) i
personakten.

Enheten for administration och bistdnd: dldreomsorg,
socialpsykiatri SoL och LSS

Nir brukardrenden avslutas 1 verkstilligheten sinds akterna till bistindsenheten
tor vidare forvaring i nirarkiv, 1 nararkivet ar de sedan kvar tills gallringsfrister
16pt ut alternativt fram till att leverans sker till kommunarkiv (urvalsbevarande).

Nir det i kolumnen Bevara/Gallra anges 5 ar/Bevaras innebir det att
handlingarna ska gallras enligt foreskrift i 12 kap. 1-2 §§ SoLL samt 7 kap. 2 §
socialtjinstférordningen, och att akter rérande personer f6dda dag 5, 15 och 25 i

varje manad ska bevaras.

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Underlag

Gallras efter 5 &r

Kronologisk parm kan
anvandas for registrering eller
kommunens allmanna
diariesystem.

Beslut om att inte inleda
utredning

Gallras efter 5 &r

Kronologisk parm kan
anvandas for registrering, eller

anteckningar

verksamhetssystemet.
Brev till den enskilde som Gallras efter 5 &r
berors
Arendeblad/journal- 5 &r/Bevaras Personakt.

Lopande arbetsanteckningar

Gallras vid inaktualitet

Ex. métesanteckningar (av
tillfallig betydelse).

Kallelse

Gallras efter 5 &r

Kallelser till rattegdng gallras
nar akt avslutas.

Register déver anmalningar
(inkl. orosanmalan), rapporter

Gallras efter 5 &r

Motsvaras av kronparm eller
verksamhetssystem.
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och meddelanden som inte ger
upphov till drende

Férhandsbesked om att inleda
arende

Gallras efter 5 &r

Anmalan (inkl. orosanmalan 5 &r/Bevaras Personakt.
som gett upphov till darende )

Anmadlan och beslut om 5 &r/Bevaras Personakt.
stallféretradare

Ansdkningar om insatser med 5 &r/Bevaras Personakt.
bilagor

Beslut och domar i ex. 5 8r/Bevaras Personakt.
férvaltningsdomstol

Beslut i enskilt &rende om 5 8r/Bevaras Personakt.

bistdnd och/eller insats

Beslutsunderlag

5 8r/Bevaras

Ex. lakarutldtande, ADL-
bedémning. Personakt.

Handlingar rérande 5 &r/Bevaras Personakt.
understallning till

forvaltningsratt

Samtycke 5 &r/Bevaras Personakt.
Utredningar i enskilt rende, 5 &r/Bevaras Personakt.
utldtanden

Overklaganden med bilagor, 5 &r/Bevaras Personakt.
Yttrande

Informationsblad (fakta, 5 &r/Bevaras Personakt.
personuppgifter, sjukdomar,

vanor m.m.)

Fullmakter 5 8r/Bevaras Personakt.
Genomfdrandeplanering 5 &r/Bevaras Personakt.

(individuella planer)

Fakturaunderlag Se kommentar Se bevarande- och
gallringsplan for KS >
Ekonomihandlingar.
Bostadsanpassning

Arenden rérande bostadsanpassningsbidrag avslutas nér &tgérden &r beslutad och installerad
eller 6verklaganstiden I6pt ut. Aterstaliningsbidrag hanteras som separata arenden.

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Register Gver dtgardade
lagenheter och hus

Se kommentar

Efter 10 3r, arenden dar bidrag
beviljats: beskrivning
(arendemening),
fastighetsbeteckning/adress,
beslutsdatum samt ar exporteras
som Excel-fil ifrdn
arendehanteringssystemet
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(samtliga gallringsbara arenden
dar gallringsfrist forflutit). Excel-
dokumentet skrivs ut och bevaras
pd papper. Samtliga handlingar
inkl. personuppgifter i respektive
arende gallras, galler aven
pappershandlingar.

Ansdkan och beslut om
bostadsanpassningsbidrag och
dterstallningsbidrag

Gallras efter 10 ar

Efter att drendet avslutats.

Dokumentation om material
och installationer som behdvs
for framtida reparationer och
underhall

Gallras efter 10 &r

Efter att drendet avslutats.

Offerter

Vid inaktualitet

Ovrig information, t ex
lakarintyg, &tgardsforslag fran
terapeuter

Gallras efter 10 &r

Efter att drendet avslutats.

Personlig assistans, ledsagarservice, avlosarservice i hemmet

Fardtjanst
Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar
Avtal med Se kommentar Original till HR. Kopia i

assistansanordnare/enskild
personlig assistent, ledsagare,
avlosarservice

verksamheten rensas nar
personen avslutat sin
anstallning.

Tidsplanering for den
personliga assistenten

Gallras efter 2 &r

Kommunen har
arbetsgivaransvaret for de
personliga assistenterna.
Utifr&n planerade timmar
planeras hur, var, nar och av
vem/vilka som assistansen ska
utféras.

Tidsredovisning personlig
assistent, till forsakringskassan
enligt socialférsékringsbalken
(SFB)

Gallras efter 2 ar

Debiteringsunderlag.

Tidsredovisning ledsagare,
avldsare

Gallras efter 2 &r

Utbetalningsbesked frén
férsakringskassan

Gallras efter 2 &r

Kopior pé beslut frén
forsakringskassan, avtal,
rakningar

Gallras efter 2 &r
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Ansokningar med bilagor samt
beslut om fardtjanst och
riksfardtjanst

Gallras efter 5 &r

Aterkallelse av tillstand

Gallras efter 2 &r

Boendestod, dagverksamhet - SoL, daglig verksamhet - LSS

Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Forteckningar dver Bevaras

institutioner och

serviceinrattningar

Hyresavtal Se kommentar Finns oftast i
verksamhetssystem.

Forteckningar éver aktiva i
verkstéllighet

Gallras vid inaktualitet

Under standig bearbetning och
visar brukare som ar aktuella
for omsorgen.

Sammanstallningar finns i
verksamhetssystem.

Protokoll/mé&tesanteckningar
fr&n boenderdd (eller
motsvarande samrdd med de
boende/och eller deras
narstdende)

Bevaras

Brukarenkater, enkater till
narstdende

Gallras vid inaktualitet

Nar sammanstallning gjorts.

Egenkontroll livsmedelshygien,
rapport om kyl, frys m.m.
enligt egenkontrollprogram

Gallras efter 2 &r

Manadsredovisning utférda
timmar

Gallras efter 2 &r

Nyckelkvittenser till brukares
boende

Gallras efter 2 &r

Nyckelkvittenser, personal,
enhetens nycklar

Gallras efter 2 &r

Planering av genomférandet
av insatser

Gallras vid inaktualitet

Personalscheman

Gallras vid inaktualitet

Gallras nar ersattande schema
upprattats.

Verksamhetsberattelser

Bevaras

Centralt i férvaltning.

Planering av genomférandet
av insatser

Gallras vid inaktualitet

Journalanteckningar

5 &r/Bevaras

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
omsorgsnimnden

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Levnadsberattelse

Se kommentar

Dokumenteras normalt genom
journalanteckning.

Handlingsplan

Se kommentar

Dokumenteras normalt genom
journalanteckning.

Social dokumentation (I6pande
arbetsanteckningar)

Gallras vid inaktualitet

Nar dokumentation
sammanfattas i personakt
annars ska de bevaras.

Underlag for utbetalning av
habiliteringsersattning

Gallras efter 2 &r

Korrespondens av vikt med
brukare/nérstdende/ stillfore-
tradare/ombud

5 8r/Bevaras

Kopior av anteckningar fran
annan kommun eller landsting

Gallras vid inaktualitet

Om relevanta noteringar gjorts
i personakt annars ska de
bevaras.

Sarskilda boenden - LSS

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Kommentar

Forteckning éver boende i
bostader med sarskild service

Gallras vid inaktualitet

Under standig bearbetning.

Forteckningar éver
kontaktpersoner/kontakt-
familjer

Se kommentar

Gallras nér ny forteckning
upprattats.

Avtal korttidsvistelse

Gallras efter 5 &r

Tidsredovisning

Gallras efter 2 &r

Redovisning av boendes
privata medel

Gallras efter 10 &r

Egenkontroll livsmedelshygien,
rapport om kyl, frys m.m.
enligt egenkontrollprogram

Gallras efter 2 ar

Hyreskontrakt,
besiktningsprotokoll etc. fér
bostdder som tillhandhélls av

Gallras efter 2 &r

Efter det att kontraktet
upphort att galla, under
férutsattning att hyresskuld

kommunen eller besiktningsanmérkning
inte kvarstar.

Larmloggar Gallras efter 2 ar

Mé&nadsuppfdljning till Gallras efter 2 ar Underlag till debitering.

hemkommun

Nérvaro- och Gallras efter 2 &r Underlag till debitering.

franvarorapporter

Nyckelkvittenser, boendes
nycklar

Gallras efter 2 &r

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och
omsorgsnimnden

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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V&rddagsuppgifter

Gallras efter 2 &r

Anmalning enligt lag, kopior

Gallras vid inaktualitet

Boendeenkater, enkater till
narstdende

Gallras vid inaktualitet

Nar sammanstallning gjorts.

Dagbdcker, meddelandebdcker

Gallras vid inaktualitet

Far inte innehélla uppgifter om
enskilda.

Planering av genomférandet
av insatser

Gallras vid inaktualitet

Aktivitetsutbud, program i Bevaras

dagverksamhet

Avpersonifierad Bevaras

deltagarstatistik i

dagverksamheten

Verksamhetsberattelser Bevaras

Narvarorapporter Gallras efter 2 ar Underlag for debitering.

Deltagarlistor

Gallras vid inaktualitet

Under standig bearbetning.

Anmalan enligt Lex Sarah

Se kommentar

Original i diariet och ev. kopia i
personakt.

Anteckningar fran
narstdendesamtal

5 &r/Bevaras

Endast vid samtal om
brukaren.

Avtal om handhavande av
annans medel

5 8r/Bevaras

Genomforandeplanering
(individuella planer m.m.)

5 8r/Bevaras

Innehaller dven
dokumentation om dagliga
rutiner och aktivitetsschema.

Informationsblad (fakta,
personuppgifter, sjukdomar,
vanor m.m.)

5 &r/Bevaras

Levnadsberattelse

Dokumenteras normalt genom
journalanteckning.

Korrespondens av vikt med
brukare/narstdende/stéllfore-
trddare/ombud

5 &r/Bevaras

Kopior av anteckningar frdn
annan kommun eller landsting

Gallras vid inaktualitet

Om relevanta noteringar gjorts
i personakt annars bevaras de.

Fickpengsredovisning

Gallras vid inaktualitet

Efter godkdnnande av
brukare/narstdende/stall-
foretradare/ombud.

Social dokumentation (I6pande
arbetsanteckningar)

Gallras vid inaktualitet

Nar dokumentation
sammanfattats i personakt
annars bevaras de.

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Meddelanden om utskrivning
frén sjukhus eller liknande

Gallras vid inaktualitet

Observationslistor

Gallras vid inaktualitet

Nar noteringar gjorts i

personakt.
Hemtjanst och dldreboende
Handlingstyp Bevara/Gallra Kommentar

Bestallningar pa beslut frén
bistdndshandlaggare, kopia

Gallras vid inaktualitet

Genomférandeplan

5 8r/Bevaras

Journalanteckningar

5 &r/Bevaras

Daganteckningar rorande
brukare.

Dokumentnamn

Faststdlld /upprattad

Beslutsinstans

omsorgsnimnden

Bevarande- och gallringsplan f6r vuxen- och

Vuxen- och
omsorgsnimnden
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Vuxen- och
omsorgsnamnden

Delegationsordning

Forslag till beslut i Vuxen- och omsorgsnamnden

1. Delegationsordning gillande frin och med 2019-01-01 godkidnns av Vuxen-
och omsorgsnimnden.

2. Under forutsittning att kommunfullmiktige beslutar om nimndens
namnéndring fran vuxen- och omsorgsnimnden till socialnimnden kommer
dokumentet att heta Delegationsordning f6r socialnimnden.

Arendebeskrivning

Foriandringar 1 organisationen inom Vuxen- och omsorgsforvaltningen féranleder
en férandring av delegationsordningen med kompletteringar, nya lagrum och
sprakkorrigeringar.

Text som foreslds att utga dr skrivet i r6tt och Overstruket. Text som édr ny ar
skrivet 1 gront och understruket. Ny text kan antingen ersitta det som utgar eller
vara helt ny.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista
Checklista for jamstilldhet ar inte tillimplig i drendet.

Beslutsunderlag
1. Tjansteskrivelse 2018-11-15
2. Foreslagen delegationsordning

Beslutet ska skickas till
~ Verksamhetschefer Vuxen- och omsorgsférvaltningen
~ Enhetschefer Vuxen- och omsorgsférvaltningen

Ann Malmstrém Julia Sundberg
Forvaltningschef Utredare

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | vaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
www.gnesta.se | besdksadress: Vastra Storgatan 15 | organisationsnummer: 212000-2965
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Delegationsbeslut

Regler om delegering av drenden fran namnden aterfinns i kommunallagen samt i socialtjanstlagen.
Delegationsbeslut &r ett beslut som fattas av nimnden, men dér namnden har beslutat att flytta 6ver
beslutanderitten till nagon annan. Besluten géller pa samma satt som om namnden fattat dem. Namnden kan
ndr som helst aterkalla givna delegationer. Namnden har ddremot inte ratt att omprova ett av delegat redan
fattat beslut. Arenden som delegerats till tjainstemén kan alltid beslutas av 6verordnad chef.

Med samrad avses att konsultation i 4rendet har skett med den som samrad ska ske med och att detta har
beaktats i drendet. Nar samrad skett bor detta dokumenteras genom en anteckning i d&rendet. Av anteckningen
ska eventuellt avvikande meningar framga, samt hur dessa vagts in i drendet.

De beslut som fattas pa delegation maste alltid rymmas inom namndens budget.
Vem kan namnden delegera till?

Namnden far delegera sin beslutanderitt i ett visst d&rende eller en grupp av drenden till:
- ettutskott av namnden
- enenskild ledamot eller ersittare
- enanstilld hos kommunen

Vilka beslut kan namnden inte delegera?

- drenden som avser verksamhetens mal, inrikining, omfattning, kvalitet eller ar av principiell natur

- framstdllningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
styrelsen i dess helhet eller av fullméktige har 6verklagats

- drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda om de ar av principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt

- drenden som medfor kostnader som inte ryms inom beslutade budgetramar

- vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter

Begransning i delegationen for socialnamnden vuxen-—och-oemsergshdmnden

Bistandshandlaggare inom verksamhetsomrade Administration och bistand samt handlédggare/socialsekreterare
inom verksamhetsomrade Individ- och familjeomsorg far fatta egna myndighetsbeslut tidigast efter sex
manaders tjanstgoring i kommunen.

Med Enhetschef (EC) inom omraden som avser myndighetsutdvning avses endast EC pa myndighet.
Verksamhetscheferna for Individ- och familjeomsorgen samt Administration och Bistand far vid den enes

franvaro fatta myndighetsbeslut inom bada verksamhetsomraden.

Socialjour far endast fatta beslut utanfér ordinarie 6ppettider.
Vidaredelegation av beslutanderitt

Forvaltningschef kan vidaredelegera beslutanderatten till annan tjansteman. Beslutanderéatt som
forvaltningschef har delegerat till en annan tjansteman kan inte vidaredelegeras ytterligare till en annan
tjansteman. Nagon skyldighet for forvaltningschefen eller vidare delegaten att vidareanmaéla besluten till
namnden foreligger inte, namnden kan daremot sdtta upp sddana krav som villkor for att godkanna
vidaredelegering.

Den som lamnar vidaredelegation ska forsdkra sig om att delegaten har erforderlig kunskap om uppdraget
samt ar medveten om de styrdokument som géller fér uppdraget. Sociala utskottet, SU, har rétt att besluta i alla
delegerade drenden d&ven om lagre delegat har beslutanderétt. Vissa mindre beslut som tas av handlaggare ses
som ren verkstallighet och behover inte delegeras

Anmadlan av delegationsbeslut
Namnden har det yttersta ansvaret for verksamheten. Darfor ska beslut som fattas till f6ljd av delegation alltid

anmalas i nimnden. Anmalan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte. Anmalan lamnas till
registrator senast manaden efter det att beslut har fattats och beslutet ska da vare undertecknat av delegaten.



Overklagandetid

Overklagandetiden av besluten som ar fattade pa delegation Ioper fran den dag namndens protokoll anslas pa
kommunens officiella anslagstavla (entrén i kommunhuset). Nar det géller myndighetsarenden borjar dock
overklagandetiden I6pa fran det datum dar sokanden fatt del av beslutet.



Forkortningar

Forkortningar av lagar och forordningar

KL Kommunallagen

SoL Socialtjanstlagen

LVU Lag med sdrskilda bestimmelser for vard av unga
LVM Lag om vard av missbrukare i vissa fall

LSS Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade
SoF Socialtjanstforordningen

FB Foraldrabalken

AktB Aktenskapsbalken

HSL Halso- och sjukvardslagen

PSL Patientsakerhetslagen

FL Forvaltningslagen

TF Tryckfrihetsforordningen

BrB Brottsbalken

OSL Offentlighets- och sekretesslagen

AB Arvdabalken

AFL Lag (1962:381) om allmén forsakring

LUL Lag med sarskilda bestimmelser om unga lagovertradare
BAB Bostadsanpassningsbidrag

LOV Lag om valfrihetssystem

PUEGDPR | Personuppeiftslagen-Dataskyddsforordningen

Forkortningar av delegater

Ordf Ordférande

SU Sociala utskottet

FC Forvaltningschef

VC Verksamhetschef for; Individ- och familjeomsorgen - Aldreomsorg,
funktionsstdd samt halso- och sjukvard - Administration och bistand

EC Enhetschef

Bih Bistdndshandldggare

Ssekr Socialsekreterare

MAS Medicinskt ansvarig sjukskoterska

HRS HR-samordnare

HRC HR-chef

KC Kommunchef

Avg.handl | Avgiftshandlaggare

Sass Socialassistent




1. INLEDA/AVSLUTA
UTREDNINGAR med mera

Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmaérkning
Beslut i fraga att inleda utredning
VC, E k
1.1 om namnden behover ingripa till | 11 kap. 1-2.§ SoL ;OCC;q]%u?se v
barns skydd. SOCOHL
12 BeslutT fra.;z? or.n att inleda 11 Kab. 1 & Sol. VC. EC Ssekr
utredning i gvrigt. soc1aI]0ur
Beslut om att utredning inte skall
1.3 inledas eller att inledd utredning 11 kap. 1 § SoL VC, EC, socialjour
skall laggas ned (barn och vuxna).
14 Bfeslut om oatt Ptrednmg inte skall 11 kap. 1§ SoL VC, EC
foranleda atgard.
Beslut om uppfoljning nar
1.5 utredning avslutad insats, efter 11kap. 4A-4C §§ SoL | VC, EC
placering upphért med mera.
16 Beslult om att avsluta utredning 11 kap. 1§ SoL Pelegat for beviljad
med insats. insats
17 Forlangning av utredningstid i 11 kap. 2 § SoL VC, EC
drenden som ror barn.
Beslut om framstallning om Avser éven drenden enligt
1.8 overflyttning av drende till annan | 2a kap. 10 § SoL vC LVU och LVM.
kommun.
Beslut i fra
19 nes uti roaga om mottagande av 2a kap. 10 § SoL Ve
drende fran annan kommun.
Beslut om att lamna ut
handling fattas av den som
2. OFFENTLIGHETS- OCH har handlingen i sin vard
SEKRETESSLAGEN samt om det inte ar viss
PERSONUPPGIFTSLAGEN befattningshavare enligt
GDPR sarskilt beslut som skall
gora detta. (Ang.
overklagande, yttranden
m.m. se avsnitt 6).
Punkt |Arende Lagrum Delegat Anmarkning
Beslut om avslag pa begdran om
14 Ilmé ling till
utlimnande av allman handling tll | )\ ‘1p 15100 6 | Fe, VCIFO, kanslichet
enskild eller annan myndighet
. .. - och7§§
samt uppstéllande av forbehall i
2.1 samband med utlimnande till
ild.
enskild .. |osLKap21,22,23, |VC
Beslut om att en handling inte ar
N P 24, 25,26 m.fl.
att anse som allmén och darfér inte
ska lamnas ut.
Beslut att lamna ut uppgifter ur
2.2 personregister till statliga 12 kap. 6 § SoL FC Innan beslut ska 24 kap.
. . . OSL beaktas.
myndigheter i forskningssyfte.
2.3 Lamna uppgifter om adress till 12 kap 10 § SoL, FC, VC
polis, eller annan myndighet. 7 kap. 4§, 10 kap. 2,
18a, 19, 21-23 §§ OSL
2.4 Lamna uppgifter om utgiven 12 kap.7 § SoL VG, EC, Ssekr,
ekonomisk hjélp pa begéran av
annan myndighet.
2.5 Utse personuppaittsombud 35-RPUE Ordférande
dataskyddsombud.




3. GOD MAN/FORVALTARE

Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmaérkning

3.1 Beslut om anmalan till 5 kap. 3 § SoF VG, EC, Ssekr, Bih OBS! Ansokan om
overférmyndaren om behov av overflyttning av vardnaden
god man/forvaltare. beslutas av vuxen- och

omsorgsnamnden.

3.2 Beslut om anmalan till 5 kap. 3 § SoF VC, Ssekr, Bih, EC
overférmyndaren om att behov av
god man/forvaltare inte langre
foreligger.

3.3 Beslut om anmalan till 5 kap. 3 § SoF VC, EC, ssekr Avser all slags egendom
overférmyndaren om forhallanden och inkomster inklusive
betr. férvaltningen av underarigs tillaggspension
egendom.

34 Framstallan till domstol om behov |5 kap. 2 § SoF VC, EC, Ssekr
av malsdagandebitrade for
underarig.

4. EKONOMI UPPHANDLING,
INKOP, AVTAL M.M.
Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmérkning
4.1 Utse av attestanter FC Samrad med
- enhetschef VC ekonomikontoret

4.2 Reglering av ersattning vid stold FC, VC
eller skada.

43 Teckna resp. sdga upp kontrakt for EC
lagenhet i sdrskilt boende samt
sarskilt anpassat boende
(individniva).

Teckna respektive sédga upp avtal

av lokaler, forsdljning, kop av plats ve
(individniva).

Ratt att inga/sdga upp/ forlanga

avtal avseende 16pande drenden

inom det egna FC, VC

verksamhetsomradet.




4.4 Beslut om I enlighet med
a) anskaffning av vara, tjanst eller Upphandlingspolicy samt
byggentreprenad inom givet a, FC, VC, EC riktlinjer for direktupp-
ansvars- eller verksamhetsomrade handling fér Gnesta
och inom faststalld budget; b-e, FC kommun.
b) genomférande av upphandling
enligt a); Val av upphandlings-
¢) avbrytande av upphandling forfarande foljer av lag eller
enligt a); riktlinjer.
d) att gora om en upphandling
enligt a); Utformning av forfrag-
e) tilldelningsbeslut, ningsunderlag och
for belopp 6ver 100 000 kronor. uteslutning av leverantorer
ar verkstallighet.
Tilldelningsbeslut vid belopp 6ver Ordférande
2 miljoner kronor. Avrop péd ramavtal samt
beslut enl. punkt a-e upp till
99 999 kronor ar
verkstéllighet.
45 Beslut om att ingd gemensamma FCeller VC
upphandlingar med andra i samrad med I enlighet med
kommuner eller organisationer upphandlings- Upphandlingspolicy for
(t.ex. SKI Kommentus eller strategen Gnesta kommun.
Kammarkollegiet).
4.6 Utfarda fullmakt f6r annan att FC
genomfora upphandling for
kommunens rakning.
47 Avyttring av 16s egendom
- upp till ett basbelopp per gang VC,
- upp till 5 basbelopp per gang FC
4.8 Utdelning fran donationsfonder. SU
49 Beslut om certifiering av
hemtjénstutforare i 8 kap. 1§ LOV EFC
valfrihetssystem enligt LOV.
5. PERSONALFRAGOR
Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmérkning
ANSTALLNINGSFRAGOR
5.1 Anstilla, entlediga och avskeda KC Samréd berort presidiet, KS-
forvaltningschef. pres och personalutskottet.
Enligt KS delegation.
5.2 Anstéllning och entledigande av:
- personal direkt understalld FC
forvaltningschef Samrad med presidium
- enhetschefer vC Samrad med FC
- ovrig peorsonal vid anstéllning EC Samrad med évriga VC eller
6ver 3 manader FC
- 6vrig personal under 3 manader EC




5.3 Varsel, underrattelse, uppsagning
och avsked av:
- férvaltningschef KC
Enligt KS delegation
- verksamhetschefer och personal EC Samrad med HR-chef. Vid
direkt understalld forvaltningschef avsked alltid information till
- enhetschefer FC PU.
- Ovrig personal EC
LONE- OCH
ANSTALLNINGSVILLKOR
Loneséattning vid nyrekrytering - FEC
inom géllande 16nebild: - FC/vC
5.4 - Verksamhetschef - FC/VC/EC
- Enhetschef
- Ovrig personal
55 Loneséttning vid l6nerevision. FC, VC, EC
Beslut om 16n utom géllande FC/VC Samrad med HR-chef eller
5.6 16nebild. HR-samordnare. Info till
personalutskottet.
5.7 Loneséttning forvaltningschef. e nfo till personalutskottet
Enligt KS delegation
5.8 Disciplindra atgarder avseende:
- Forvaltningschef KC Samrad med HR-chef. Enligt
KS delegation.
- Verksamhetschef och personal KC, FC Samrad med HR-chef eller
direkt understalld forvaltningschef HR-samordnare
- Enhetschef FC, VC Samrad HR-chef eller HR-
samordnare
- Ovrig personal FC, VC, resp. EC Samrad HR-chef eller HR-
samordnare
5.9 Beslut rorande samordningsavdrag HRC . .
i fall som avsesi19 § AB 05. Far delegeras vidare
5.10 F:astsfallande av arvoden for FC Samrad med bersrd chef
sarskilda uppdrag.
511 F:aststallande .aV fast tid for HRC Verkstillighet
16pande fackligt arbete.
Faststdllande av ledig tid och ev
16neférmaner for fackliga
5.12 fortroendevalda vid deltagande i HRC Samrad med FC
kurser eller annan ledighet dar fast
tid for I6pande fackligt arbete inte
faststallts.
Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmaérkning
5.13 Arbetstidsforlaggning for HRC
kontorspersonal.
5.14 Forordnande av
- Forvaltningschef Kommunchef
- Verksamhetschef FC
- Enhetschef VC

Under semester, sjukdom o. dyl.




5.15

Provning av bisyssla.

HRC

5.16

Godkannande av
pensionsférmaner enligt avtal.

HRS

I samrad med FC - kan
paverka ekonomin som FC
har ansvar for.

5.17

Medgivande av avgangsvederlag
med belopp

1->16 manadsloner

- <16-24 manader

FC

FC

Samrad med HR-chef eller
PU

Samrad med presidium och
PU

UTBILDNING

5.18

Beslut om deltagande i kurser,
konferenser och dylikt

- for personal

- for presidiet

- Ovriga fortroendevalda

Verkstallighet

Verkstillighet
Ordférande

Samrad med presidiet.

5.19

Beslut om deltagande i kurser, kon-

ferenser o dylikt utanfér norden.

sU

6. OVERKLAGANDEN,
YTTRANDEN, ANMALNINGAR
M.M. TILL DOMSTOL OCH
MYNDIGHETER

Punkt

Arende

Lagrum

Delegat

Anmadrkning

6.1

Beslut om att fora talan i arenden
eller mal vid allm&an domstol eller
forvaltningsdomstol.

10 kap. 2 § SoL

FC, VC

6.2

Utse ombud att fora nimndens
talan.

10 kap. 2 § SoL

FC, VC

6.3

Overklagande och yrkande om
inhibition nar férvaltningsratt eller
kammarratt andrat ndmndens beslut
och detta beslut ursprungligen
fattats av delegaten samt avgivande
av yttrande i SoL-, LVU- och LVM-
drenden dar ursprungsbeslutet
fattats av delegat.

10 kap. 1-2 §§ SoL,
3 kap. 10 §, 6 kap.
33 § och 34 § 3p. KL

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Beslutet avser inte
myndighetsutévning mot
enskilda i drende av
principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt
(jfr. RA 1994 ref 67).

6.4

Overklagande och yrkande om
inhibition nar férvaltningsratt eller
kammarratt andrat namndens beslut
och detta beslut ursprungligen
fattats av delegaten samt avgivande
av yttrande i LSS-drenden.

27§ LSS, 3kap. 10 §
6 kap.33§0ch 34§
3p. KL

Delegaten i
Ursprungsbeslutet

6.5

Overklagande, yrkande om
inhibition samt yttrande till
forvaltningsratt och kammarrétt i
SoL-, LVU- och LVM- drenden.

10 kap. 1-2§§ SoL, 6
kap. 36 § KL

FC, VCIFO

Beslutet fattat av namnd
eller utskott men bradska
rader eller namnd-
utskottsammantradet inte
kan avvaktas.

10




6.6 Overklagande, yrkande om 27 § LSS, 6 kap. 36 § VC, Bih Samrad med VC
inhibition samt yttrande till KL
forvaltningsratt och kammarrétt i
LSS-drenden.
6.7 Beslut huruvida omprévning skall 27 § FL Delegaten i
ske. ursprungsbeslutet
6.8 Omprovning av beslut. 27 § FL Delegaten i
ursprungsbeslutet
6.9 Provning av att overklagande sketti | 24 § 1 st. FL Delegaten i
ratt tid och avvisning av 6ver- ursprungsbeslutet
klagande som kommit in for sent.
6.10 Avvisande av ombud. 9 §FL SU
6.11 Ytrande-till allman-domstolndr-den | 31 kap. 2 § 1 st. BrB VG-EC Ssekr Ssekr med mer &n 12
som-begattbrotisheedrninskanbh manaders erfarenhet av
foremal-for NV M-vard- aktuellt omrade
Yttrande till allman domstol d& den
som begatt brottslig gdarning kan bli
foremal for vard enligt LVM.
6.12 Yttrande till &klagare vid 46 § LVM VC,EC, Ssekr Ssekr med mer an 12
atalsprévning. manaders erfarenhet av
aktuellt omrade
6.13 Yttrande till aklagarmyndigheten. 11§ LUL EC, Ssekr
6.14 Yttrande till klagare med 31§ och 33 §LUL VC, EC, Ssekr
anledning av eventuell utredning
betrdffande den som &r under 15 ar.
6.15 Begdran hos aklagare om forande av | 37 § LUL VC, EC, Ssekr
bevistalan.
6.16 Anmaélan om behov av offentligt 3 § Lagen om VC, EC, Ssekr,
bitrade. offentligt bitrdde
6.17 Yttrande 6ver ansokan om réttshjalp |3 § Lagen om VC,
genom offentligt bitrade samt offentligt bitrdde och
yttrande &ver kostnadsrékning. 7 § forordningen om
offentligt bitrade.
6.18 Yttrande enligt namnlagen. 45 och 46 §§ VC, EC, Ssekr
namnlagen
6.19 Provning av samtycke till fortsatt 6 kap. 14 § SoL Se Kommunfoérbundets
adoptionsforfarande VC, EC, Ssekr cirkular 1997:79
- vid samtycke
- ejsamtycke SU
6.20 Yttrande i korkortsarende. 3kap.8§o5kap.2§ | VC, EC, Ssekr
korkortsférordningen
6.21 Yttrande till passmyndighet vid 3§2st. VG, EC, Ssekr
utfardande av pass utan passférordningen
vardnadshavares medgivande.
6.22 Yttrande i d&renden om férordnande |11 kap. 16 § 2 st. FB VC, EC Ssekr, Bih
av god man eller foérvaltare for
nagon som har fyllt 16 ar.
6.23 Yttranden angéende 44 § Lotterilagen VC, utredare IFO
viardeautomatspel.
6.24 Upplysningar i vapendrenden. VG, EC, Ssekr, Uppgifter far endast

lamnas ut om den enskilde

har samtyckt till det (JO
1983/84 s. 188 f.).
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6.25 Inleda och avsluta utredning och 20 kap.8a § AB VC, Utredare IFO, Folkbokforingsmyndighet
fatta beslut om dédsboanmaélan. Ssekr, skall underrattas om vem

utvecklingssekr IFO | som &r delegat.

6.26 Inleda och avsluta utredning och 18 kap. 2 § 2 st. AB Innebér ratten att tillfalligt
fatta beslut om dddsboférvaltning. VC, Utredare IFO, ta hand om/avveckla

Utvecklingssekr IFO | egendom, 6verlamna
ansvaret for egendom till
dédsbodeldgare, god man
eller Allménna arvsfonden.

6.27 Beslut att ordna gravséattning. 5kap.2§ Utredare IFO, Kommunen har rétt till

begravningslagen utvecklingssekr IFO | ersattning for kostnaderna
av dodsboet.

6.28 Beslut om att ersatta enskild person |3 kap.2§
for egendomsskada vid skadestdndslagen
myndighetsutévning som
fororsakats av personal:

- upp till ett belopp av vC
10 000 kronor
- 6ver 10 000 FC

6.29 Yttrande till tillsynsmyndigheten 13 kap. 2 § SoL SU, Ordforande Ansvaret for
(IVO, JO, JK) i drende dar IVO, JO utredning/yttrande
eller JK utdvar sin tillsyn 6ver delegeras av socialchef till
kommunens socialtjanst. ansvarig tjansteman

(verksamhetschef/
tjansteman)

6.30 Bedoémning om att det rapporterade |14 kap.7 § SoL FC (socialchef) i Utredning gors av Lex
utgor ett allvarligt missforhallande | 24 b § LSS samrad med Lex- Sarah-ansvarig
eller en pataglig risk for allvarigt Sarah ansvarig
missforhallande.

Anmilan till tillsynsmyndigheten 14 kap. 7 § SoL. FC (socialchef) i
(IVO) om allvarigt missférhallande |24 b § LSS samrad med Lex-
eller en pataglig risk for allvarligt Sarah ansvarig
missforhallande i kommunens egen

verksamhet.

Beslut att inte inleda utredning nar | 14 kap. 7 § SoL FC (socialchef) i
det ar uppenbart att rapporten inte |24 b § LSS samrad med Lex-
handlar om Lex Sarah. Sarah ansvarig

6.31 Besluta och godkénna utredning 14 kap.7 § SoL SU Utredning om allvarligt
samt avsluta Lex Sarah drendet i 24b §LSS missforhallande och
kommunen. pataglig risk for ett

allvarligt missforhallande
skicks till IVO.

6.32 Beslut att polisanmala angaende 12 kap. 10 § SoL VC, EC Avser misstanke om brott
vissa brott mot nagon som inte har 10 kap. 21 § OSL FC, VC, EC, enligt BrB 3, 4 och 6 kap.
fyllt 18 ar. socialjour samt misstanke om brott

for vilket inte ar foreskrivet
Beslut att inte polisanmaéla angdende | 12 kap. 10 § SoL lindrigare straff an fangelse
Vissa brott mot ndgon som inte har | 10 kap. 21 § OSL vC tva ar.
fyllt 18 ar FC,VC
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Beslut att polisanmaéla angdende
misstanke om vissa grovre brott.

Beslut att inte polisanmdla angéende
misstanke om vissa grovre brott.

Beslut att polisanmala angaende att
forhindra ett forestaende eller
avbryta ett brott avseende straff for
vissa trafikbrott.

Beslut att inte polisanméla angaende
att forhindra ett forestaende eller
avbryta ett brott, avseende straff for
vissa trafikbrott.

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 21 § OSL

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 21 § OSL

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 21 § OSL

4 § Lag om straff for

vissa trafikbrott

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 21 § OSL

4 § Lag om straff for

vissa trafikbrott

FC, VC

vC

FC, VC

FC, VC, EC

FC, VC, EC

Avser misstanke om brott
for vilket inte &r foreskrivet
lindrigare straff 4n fangelse
i1 ar, forsok till brott for
vilket det inte ar foreskrivet
lindrigare straff an fangelse
i2 ar, eller forsok till brott
for vilket det inte ar
foreskrivet lindrigare straff
an fangelse i 1 ar, om
garningen innefattar forsok
till overforing av sadan
allménfarlig sjukdom som
avsesilkap.3§
smittskyddslagen.

Avser t.ex. rattfylleri.

6.33 Begéran om registerutdrag fran 11 § 8a-d, forordning | VC, EC, Ssekr
polisen. om belastnings-
register (1999: 1134)
6.34 Yttrande till Inspektionen for vard | 7 kap. 1 § SoL vC Anmadls till SU
och omsorg (IVO) 6ver ansdkan om
tillstdnd att bedriva enskild
verksambhet.
7. BESLUT SOM KAN
DELEGERAS TILL UTSKOTT Enligt 10 kap. 4 § SoL
MEN INTE TILL TJANSTEMAN
Punkt | Arende | Lagrum Delegat Anmérkning
7.1 Medgivande att barn tas emot for 6 kap. 6 § SoL SU
stadigvarande vard och fostran i
enskilt hem som inte tillhor nagon
av hans foraldrar eller annan
vardnadshavare.
7.2 Overvigande om vard i annathem | 6 kap. 8 § SoL. SU
@n det egna fortfarande behovs.
7.3 Medgivande att ta emot ett barn fér | 6 kap. 6 § SoL och SU
adoption. 6 kap. 12 § SoL
7.4 Aterkallelse av medgivande att ta 6 kap. 13 § SoL SU
emot adoptivbarn.
7.5 Végran att samtycka till att 6 kap. 14 § SoL SU
adoptionsforfarande far fortsatta.
7.6 Beslut om att fora talan i 9 kap. 3 § SoL SU
forvaltningsratt om aterkrav enligt
9kap.18.
7.7 Beslut om ansdkan hos 4§LVU sU
forvaltningsratt om vard enligt
LVU.
7.8 Beslut om omedelbart 6§1st. LVU sU Se dven 8.1 ang.

omhandertagande av barn och
ungdom under 20 ar.

ordforandebeslut
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7.9 Beslut om hur varden skall ordnas 11§1st. LVU SU Jamfor 8.2
och var den unge skall vistas under
vardtiden.

7.10 Beslut om att den unge far vistas i 11§2st. LVU su Jamfor 8.3
sitt eget hem under vardtiden.

711 Overvigande om vard med stod av | 13§1och2st. LVU | SU Jamfor 7.2.

2 § LVU fortfarande behovs.

7.12 Prévning av om vard med stéd av3 |13 §1 och 2 st. LVU sU
§ LVU skall upphora.

713 | Overvdgande om beslut om 14§ 3st. LVU SuU
umgange eller hemlighallande av
vistelseort enligt 14 § 2 st. 1 och 2
fortfarande behovs.

7.14 Beslut om att varden skall upphdra. |21§1st. LVU SU

7.15 Beslut om regelbunden kontakt med |22 § 1 st. LVU SU
sarskilt utsedd kontaktperson eller
behandling i 6ppna former.

7.16 Prévning av om beslut om 22 §3st. LVU SU
forebyggande insats skall upphora
att gélla.

7.17 Beslut om att forebyggande insats 22 §3st. LVU SU
enligt 22 § 1 st. LVU skall upphora.

7.18 Ansokan hos forvaltningsratt om 24§LVU SU Jamfor 25 § LVU.
flyttningsforbud.

7.19 Overviagande om flyttingsforbud |26 § 1 st. LVU SU Jamfor 7.2.
fortfarande behovs.

7.20 Beslut om att flyttningsforbud skall |26 § 2 st. LVU SU
upphora.

7.21 Beslut om tillfalligt flyttningsférbud. | 27 § 1 st. LVU SU Jamfor 8.4.

7.22 Beslut att begdra polishandrackning |43 § 1. LVU VON och ordférande | Jamfor 8.5.
for att genomfora i VON
lakarundersokning,.

7.23 Beslut i fraga om begéra 43§2.LVU Sociala utskottet samt | Forordnanden fran
polishandrackning for att sarskilt forordnad namnden, se sarskilt beslut.
genomfora beslut i fragan om vard ledamot och Arende i Castor
eller omhandertagande enligt LVU. tjidnsteman. SB- VS, | (Arendenummer).
s (5 rabos] ed

1 ind . | iisd
av V-

7.24 Beslut om ansokan hos forvalt- 11§LVM sU
ningsratt om vérd enligt LVM.

7.25 Beslut om omedelbart 13§ LVM sU Jamfor 8.7.
omhandertagande av missbrukare.

" Beslutanderétten far
8. BESLUTANDERATT anvandas ndr ndimndens
ENLIGT LAG .
beslut inte kan avvaktas.

(S.k. kompletterande beslutanderitt, B?slut skall z?ﬁmalas vid

ordforandebeslut) namndens nésta

sammantrade.

Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmérkning
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8.1 Beslut om omedelbart 6§ 1 och 2 st. Om sociala utskottets
omhandertagande av ungdom |LVU beslut inte kan avvak-
under 20 ar. tas far ordférande eller

ordinarie ledamot som
namnden har
forordnat, fatta beslut

8.2 Beslut om hur varden skall 118§ 1 och 3 st. LVU Om sociala utskottets
ordnas och var den unge skall beslut inte kan avvak-
vistas under vardtiden. tas far ordfoérande eller

ordinarie ledamot som
namnden har
forordnat, fatta beslut

8.3 Beslut om att den unge far 11§2o0ch 3 st. LVU Om sociala utskottets
vistas i sitt eget hem under beslut inte kan avvak-
vardtiden. tas far ordférande eller

ordinarie ledamot som
namnden har
forordnat, fatta beslut

8.4 Beslut om tillfalligt 27§2st. LVU Om sociala utskottets
flyttningsférbud. beslut inte kan avvak-

tas far ordforande eller
ordinarie ledamot som
namnden har
forordnat, fatta beslut

8.5 Beslut att begara 43§1.LVU Socialndmnden
polishandrackning for att Vaxen—och
genomfora lakarundersokning. omsorgsnamnden,

namndens ordférande

8.6 Beslut att begdra polishand- 43§2.LVU Om sociala utskottets
rackning for att genomfora beslut inte kan avvak-
beslut om vard eller tas far ordforande eller
omhandertagande med stod av ordinarie ledamot som
LVU. namnden har

forordnat, fatta beslut

8.7 Beslut om omedelbart 13§ LVM Om sociala utskottets

omhandertagande av
missbrukare.

beslut inte kan avvak-
tas far ordforande eller
ordinarie ledamot som
ndmnden har
forordnat, fatta beslut

INPIVID-OCH EAMILJEOMSORG STOD OCH VAGLEDNING

Alla ansokningar om bistand ska oavsett
andamal, provas enligt 4:1 SoL for att
den enskilde ska ha méjlighet att fa sin
sak réttsligt provad. I vissa fall nar
avslag ges enligt 4:1 kan sa speciella
omsténdigheter foreligga att

socialndimnden emsergs—och
vixennamnden med stdd av 4:2 beviljar

bistand.

(Angaende overklagande,
yttranden m.m. se avsnitt
6).
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9. EKONOMISKT BISTAND

Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmarkning

9.1 Beviljande av forsorjningsstod | 4 kap. 1,3 §§ SoL Ssekr, VC, EC,
enligt riksnorm och riktlinjer. handléggare IFO
Nodprovning 4kap.1§ Ssekr, VC, EC,

handléggare IFO
socialjour

9.2 Livsféring i 6vrigt (géllande 4kap 1,2 8§ SoL VC, EC, Ssekr
tandvard avses endast akut
tandvard, for 6vrig tandvard se
9.3 och 9.4).

9.3 Utover riksnorm och riktlinjer |4 kap. 1 § SoL alt VC, EC, Ssekr Ssekr i samrad med VCIFO
upp till 10 000 kr per drende 4 kap. 2§ SoL
och ar.

9.4 Utover ovanstaende granser. 4 kap. 1§ SoL alt VC, EC, Ssekr Ssekr i samrad med VCIFO

4 kap. 2 § SoL

9.5 Med villkor om praktik eller 4 kap. 1§ SoL och 4 kap. | VC, EC, Ssekr,
kompetenshdjande atgard. 4 § SoL handl IFO

9.6 Med végrande av eller 4 kap. 1§ SoL och 4 kap. | VC, EC, Ssekr
nedséttning av fortsatt 5§ SoL
forsorjningsstod.

9.7 Beslut om bistand i form av 4 kap. 1§ SoL VC, EC,,Ssekr
formedling av egna medel.

9.8 Avslag i alla drenden gdllande | 4 kap. 1 § SoL VC, EC, Ssekr
ekonomisk bistand.

9.9 Beslut om ekonomiskt bistdnd |4 kap. 1 § SoL VC, EC, Ssekr Kan aterkravas endast om
till begravningskostnader och | 4 kap. 2 § SoL den beviljas med villkor om
utgifter i omedelbar anslutning aterbetalningsskyldighet
till dodsfallet. enligt 4.2.

9.10 Beslut om att aterkrdava 9kap.1§och VC, EC, Ssekr Aterkrav far endast ske om
ekonomiskt bistdnd enligt 9 kap. 2 § SoL bistdndet getts under villkor
4 kap. 18§ SoL om aterbetalning och har

delgivits skriftligen.

9.11 Beslut om att aterkrava 9 kap. 2 § SoL VC, EC, Ssekr, Aterkrav far endast ske om
ekonomiskt bistand enligt bistandet getts under villkor
4 kap. 2 § SoL om aterbetalning och har

delgivits skriftligen.

9.12 Beslut att bevilja ekonomiskt SU, VC, EC, Ssekr,
bistand mot aterkrav. handl. IFO

9.13 Beslut om avbetalningsplan av | 4 kap. 2 § SoL VG, EC, Ssekr, Verkstallighet.
sadant aterkrav som beslutas i handléggare IFO
enlighet med 9 kap. 1,2 §§ SoL
Hyresskulder

- Upp till en ménad EC, Ssekr
- Over tva manader VC

9.14 Beslut om skuldsanering. 4 kap 2 § SoL SU

9.15 Beslut om socialt kontrakt. 4kap 1§ SoL SU

9.16 Beslut om 4 kap 2 § SoL vC
Borgensatagande/

Hyresgaranti/
Socialt kontrakt.
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9.17

Beslut om framstallning till
forsakringskassa om andring av
betalningsmottagare for
allmént barnbidrag.

106 kap 6 och 7 §§
socialforsakringsbalken

EC, Ssekr

9.18

Underréttelse till
forsakringskassan om att barn
med underhallsstdd placerats i
familjehem respektive
aterflyttat till boforalder.

106 kap 8 §
socialforsakringsbalken

EC, Ssekr

9.19

Fordran att enskild som har
sjukpenning och som ar
placerad i HVB-hem eller
familjehem som ger behandling
at missbrukare betalar
socialforvaltningen vuxen—och

crpmeres e i s en fOr sitt
uppehille

106 kap 13 §
socialforsakringsbalken

EC, Ssekr

9.20

Beslut om att underréatta
forsakringskassa om att
ndamnden ska uppbara
erséttning for ekonomiskt
bistand som utgivits som
forskott pa forman.

107 kap 5§
socialforsakringsbalken,
9 kap 2 § SoL

EC, Ssekr

10. OPPENVARD IFO

Punkt

Arende

Lagrum

Delegat

Anmérkning

10.1

Vard och behandling i
Oppenvard intern och i
samverkan mellan GOT

- Behandling for barn
och ungdom

- Behandling for vuxna
mot alkohol,
narkotika, dopning
samt spel for pengar

4 kap. 1§ SoL

VC, EC, Ssekr

10.2

Vérd och behandling i
Ooppenvard

- Externa utforare

4 kap. 1§ SoL

VC, EC, Ssekr

Vid inte upphandlade
insatser krdavs samrad med
vC

11. FAMILJEHEM, HEM FOR

VARD ELLER BOENDE

Punkt | Arende

Lagrum

Delegat

Anmérkning
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11.1

Beslut i fraga om tillfallig

placering eller omplacering av

barn/ungdom i

familiehem/HVB avser jourhem

eller hem dar barn sedan
tidigare kdanner familjen. Beshat

om-bistand-iformav-tlHallig

4 kap. 1§ SoL

VG, socialjour

Tillfallig vistelse ar upp till
4 manader plus eventuell
forlangning pa tva manader

—
—
N

Beslut i fraga om bistand i form

av inskrivning i kommunens

4 kap. 1 § SoLL

egna verksamheter.

VC, socialjour

Beslut om bistand at barn och
ungdom i form av vard i
familjehem.

4 kap. 1§ SoL

SU

114

Beslut om upphorande av
bistand i form av véard i hem for
vard eller boende eller i
familjehem/ jourhem.

4 kap. 1§ SoL

VC, EC, Ssekr

11.5

Beslut om bistand at barn och
ungdom i form av vard i hem
for vard eller boende.

4 kap. 18§ SoL

SU

11.6

Beslut om bistand at vuxna i
form av vard/placering/
omplacering i jourhem,
familjehem, skyddat boende
eller hem for vard eller boende.

VC

11.7

Beslut om ersattning till
familjehem (arvode och
omkostnadsersattning);
a- enligt norm och
riktlinjer
b- 6ver norm och
riktlinjer
c-  erséttning till
familjehem for
forlorad arbetsinkomst

a- VC, EC,
Ssekr

b- VC

11.8

Beslut om ersattning till sarskilt
forordnad vardnadshavare som
tidigare varit
familjehemsforalder.

6 kap. 11 § SoL

vC

Sarskilt avtal ska ingas
mellan ndmnden och de nya
vardnadshavarna

11.9

Verkstallighetsbeslut

4 kap 1§ SoL

VC, EC

11.10

Forbjuda eller begransa

mojligheterna for en person

som har sitt hem inom

kommunen att i hemmet ta

emot andras barn, nér ett barns

bésta kraver det.

5kap 2§ 5oL

Sociala utskottet

Forbud omfattar inte fall da

det med hansyn till

sarskilda omstandigheter ar

uppenbart befogat att ett

barn tas emot i hemmet.
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12. KONTAKTPERSON,
FAMIL]

Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmaérkning

12.1 Beslut om bistand i form av 4 kap. 1§ SoL VC, EC, Ssekr
kontaktperson/-familj.

12.2 Beslut om upphorande av 4 kap. 1§ SoL VC, EC, Ssekr
kontaktperson/-familj.

12.3 Beslut om forordnande och EC, Ssekr
entledigande av kontaktperson/

-familj.

12.4 Beslut om arvode och Uppdraget ska regleras
omkostnadsersattning till genom avtal. Se aktuellt
kontaktperson/-familj cirkulér fran Sveriges

Kommuner och Landsting
enligt norm och riktlinjer VC, EC, Ssekr;
utdver norm och riktlinjer VC

12.5 Bistand i form av Avslag enligt 4 kap 1 § SoL
-stodboende, 4 kap. §1 SoL VC
jourlagenhet, traningslagenhet,

-forsokslagenhet 4 kap.§ 2 SoL vC En dag i taget eller i
-vandrarhemftak-6ver-huvudet |4 kap § 1 SoL EC, Ssekr, socialjour samband med helg/réda
-Overnattningsmaijlighet dagar

12.6 Beslut om bistdnd i form 6vriga | 4 kap. 1 § SoL vC
insatser for barn och vuxna

12.7 Beslut att utse sarskild 6 kap. 7 C § SoLL VC, EC
socialsekreterare till barnet/den
unge vid vard i familjehem eller
hem for vard eller boende.

12.8 In- och utskrivning fran 3kap.11§ Teamledare for HVB
namndens HVB och Socialtjanstlagen och stédboendet.
stodboendeverksamhet.

13. AVGIFTER,
ERSATTNINGAR,
ATERKRAV

Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmarkning

13.1 Beslut om avgift fran foraldrar |8 kap. 1 § 2 st. SoL och VC, EC, Ssekr Se SKL:s cirkular 2006:54
vars barn ar under 18 ar och far | SoF 6 kap.2 § Handlaggare IFO Beslutet &r inte
vard i ett annat boende an det overklagningsbart
egna.

13.2 Beslut om avgift fran fordldrar |8 kap. 1§ 2 st. SoL och VC, Bih Se SKL:s cirkuldr 2006:54
vars barn ar under 18 ar och far | SoF 6 kap. 2 § Beslutet &r inte
vard i ett annat boende dn det | LSS 20§ overklagningsbart
egna (LSS). LSS forord. 5 §

13.3 Beslut om ersattning for 8 kap. 1§ 1 st. SoL. och VC, EC, Ssekr,
missbruksvérd i form av platsi | SoF 6 kap. 18§ handldggare IFO

hem for vard eller boende eller

i familjehem (vuxna).
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134

Beslut om framstallning till
forsakringskassa om andring av
betalningsmottagare for
allmént barnbidrag nar barn &r
placerade utom hemmet.

106 kap. 6-8 §§
socialforsakringsbalken

VC, EC, Ssekr

135

Beslut om framstallan till CSN
om éndring av
betalningsmottagare for
studiehjalp fér omyndiga
studerande som ar placerade
utom hemmet.

2kap.33§
studiestodsforordningen

VC, EC, Ssekr

13.6

Beslut om att underrétta
forsakringskassa att namnden
ska uppbéra flerbarnstilldgg.

SFB 16 kap. 18 §

Ssekr

13.7

Underriéttelse till
forsakringskassan om att barn
med underhallsstdd placerats i
familjehem eller HVB-hem
respektive aterflyttat till
bofdralder.

SFB 106 kap. 6-88§

VC, EC, Ssekr

13.8

Beslut om anmalan till
forsakringskassa om att
namnden skall uppbara del av
sjukpenning for den som
bereds vard i sadant hem for
vard eller boende eller
familjehem enligt SoL. som ger
vard och behandling at
missbrukare.

Socialforsakringsbalken
106 kap. 13 §

VC, EC, Ssekr

139

Beslut om att underratta
forsakringskassa om att
ndmnden skall uppbara
ersattning enligt SFB som
ersattning for ekonomiskt
bistand som utgivits som
forskott pa forman.

SFB 107 kap. 5 §

VC, EC, Ssekr

13.10

Beslut om att fora talan om
erséttning hos forvaltningsratt
om aterkrav enligt 9 kap 2 § och
8 kap. 1 § SoL.

9kap.38§1 st
SoL

vC

13.11

Beslut om eftergift av
ersattningsskyldighet enligt

8 kap. 18, 9 kap. 1 § och 9 kap.
28.

9 kap. 4 § SoL

vC

14. VARD ENLIGT LVU

Se aven avsnitt 7 och 8.

Punkt

Arende

Lagrum

Delegat

Anmérkning

14.1

Begéran om forlangd tid for
ansdkan om vard.

8§LVU

VC, EC

14.2

Beslut om att omedelbart
omhandertagande enligt 6 §
LVU skall upphéra.

9§3st. LVU

Ordf., vice ordf.

14.3

Beslut rorande den unges
personliga forhallanden i den
man beslutet inte ar att hanféra
till 11§ 1 och 2 st. LVU.

11§4st. LVU

VC, EC, Ssekr,
socialjour

T.ex. kortare vistelse utom
familjehemmet eller
hemmet for vard eller
boende

20




14.4 Beslut om hur ratt till umgénge

med den unge skall utdvas.

- nar 6verenskommelse inte kan | 14 § 2 st. 1. LVU SuU

nas med foraldern eller

vardnadshavaren

- ndr 6verenskommelse inte kan | 14 § 2 st. 1. LVU VG, EC, Ska till nastkommande SU
nas med foraldern eller socialjour

vardnadshavaren och i

avvaktan pé utskottets beslut.

145 Beslut om att den unges 14§2st. 2. LVU SU Tjanstgérande ordférande i
vistelseort inte skall rdjas for det fall Sociala utskottets
fordldern eller beslut ej kan avvaktas.
vardnadshavaren.

-tavvaktan pautskottets beslut VCEC, socialjour Ska till ndstkommande SU

14.6 Beslut om att ett tillfalligt 30§2st. LVU Socialndmndens Jamfor 8.4.
flyttningsférbud enligt 27 § Muxen—och
LVU skall upphora. omsorgspamndens

ordférande, vice
ordférande

14.7 Beslut om den unges umgénge |31§LVU SU
med forélder eller andra
vardnadshavare efter beslut om
flyttningsforbud eller tillfalligt
flyttningsférbud nar
Overenskommelse inte kan nas.

14.8 Beslut om likarundersokning. |32 §1st. LVU VC, EC, Ssekr,
attutse lakare samb-plats-ftor socialjour
1l ercikn '

Se dven avsnitt 7 och 8.
15. VARD AV MISSBRUKARE
ENLIGT LVM

Punkt |Arende Lagrum Delegat Anmarkning

15.1 Beslut om att inleda utredning |7 § LVM VC, EC, Ssekr
vid kdnnedom om det kan socialjour
finnas em-detfinns skal for
tvangsvard.

15.2 Beslut om 7§ LVM
- att paborjad utredning skall VC, EC, Ssekr Ssekr med mer &n 12 ménaders
léiggas ned erfarenhet av aktuellt omrade
- Overga i en utredning enligt EC, Ssekr Ssekr med mer @n 12 manaders
11 kap. 1 § SoL. erfarenhet av aktuellt omrade

15.3 Beslut om lakarundersokning. |9 §LVM VG, EC, socialjour, Beslut om
samtutse takare £61 Ssekr lakarundersokning skall
undersdkningen- fattas om sadan inte ar

uppenbart obehovlig.

154 Beslut om att begdra 45§1.LVM VC, EC, socialjour
polismyndighetens hjalp
polishandrackning for att fora
en missbrukare till
lakarundersokning.
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15.5 Beslut om att begara bitrade av |45 § 2. LVM VG, EC, socialjour
polis for installelse till
vardinstitution.

lishandsicknine £
siukdus:

15.6 Beslut om ersattning fran den | 8 kap. 1 § SoL och 6 kap. | VC, EC, Ssekr
enskilde till kommunen for 1§ SoF
missbruksvard i form av plats
vid hem for vard eller boende
eller i familjehem (vuxna).

15.7 Beslut om att anmala oro till § 6 LVM EC, Ssekr
annan kommun med
hénvisning till § 6 LVM.

15.8 Beslut om ansékan hos 11§ LVM Sociala utskottet
forvaltningsratten om vard
enligt LVM.

15.9 Beslut om omedelbart 13§ LVM Sociala utskottet
omhindertagande av Kompletterande
missbrukare. beslutsratt:

Ordférande, vice
ordfoérande el. annan
ledamot i SU som
namnden.

15.10 Beslut om upphoérande av 18b §LVM Ordforande, vice
omedelbart omhandertagande ordférande eller annan
och aterkallande av drendet hos ledamot av SU som
forvaltningsrétten. nadmnden forordnat.

15.11 Beslut om ansékan om 12§ och 19 § LVM Ssekr
antagning pa hem for vard eller
boende efter beslut om vard
enligt LVM eller beslut om
omedelbart omhandertagande
enligt 13 § LVM.

15.12 | Yttrande till dklagare vid 46 § LVM Enhetschef
atalsprovning.

16. FORALDRABALKEN, FB Jfr. 10 kap. 5 § SoL.

Punkt |Arende Lagrum Delegat Anmarkning

16.1 Inleda och avsluta utredning 1kap.4§1st. FB VC,EC, Ssekr,
samt godkannande av handlaggare IFO
faderskapsbekraftelse.

Inleda och avsluta utredning 2 kap.8 a§ FB

samt godkannande av

foraldraskapsbekriftelse. VC,EC Ssekr,
handlaggare IFO

16.2 Beslut om att inleda utredning |2 kap. 1§ FB VC, EC
om faststédllande av faderskap
nar dom eller bekréftelse finns
och faderskapet kan
ifragasattas.

16.3 Beslut om att ateruppta 2 kap. 1§ FB VC, EC
nedlagd utredning.
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16.4 Beslut om rattsgenetisk 2 kap 6§ FB VC, EC, handl IFO,
undersokning i drenden om Ssekr
faderskap.

16.5 Beslut om 2 kap.3§2 st FB SU
overflyttning/mottagande av
faderskapsutredning

16.6 Beslut om nedldggning av 2kap.7§1-4p FB SU
faderskapsutredning.

16.7 Beslut att inte paborja 2 kap.9§3 stFB SU
faderskapsutredning eller att
ldgga ned pdborjad utredning.

16.8 Beslut om att inleda utredning |2 kap. 9 § 1 st. FB VCEC Beslut att inte pabdrja
om nagon annan man dn den handlaggare IFO, utredning eller att lagga
som ar gift med barnets moder Ssekr ned en paborjad
kan vara far till barnet. utredning ligger pa

namnden.

16.9 Beslut att vicka och fora talani |3 kap.5§2st. och 6§ 2 VC,EC Ssekr,
mal om faderskap. st. FB handlaggare IFO

16.10 | Beslut att godkdnna fordldrars |6 kap.6§2st. 14a§2st., | VCEC Ssekr, Se cirkular 1998:174
avtal om vardnad, boende och |15a §2 st. FB handlaggare IFO
umgange.

16.11 | Beslut att ej godkanna 6kap.6§,14a8§,2st, VCEC Beslutet kan ej 6verklagas
forédldrars avtal om vardnad 15§
boende och umgénge.

16.12 | Lamnande av upplysningar till |6 kap. 19 § FB VC,EC handldggare
tingsratt i vardnads, boende- IFO Ssekr
och umgangesmal.

16.13 | Ldmnande av upplysningar 6 kap. 20 § FB VC,EC handldaggare
infor interimistiskt beslut i IFO, Ssekr
tingsratt betraffande vardnad,
boende eller umgéange.

16.14 | Beslut att utse utredare i 6 kap. 19 § 2 st. FB VC,EC
vardnads- och
umgdngesarenden.

16.15 | Godkéanna avtal om att 7 kap.7 § 2 st. FB VC,EC handlaggare
underhallsbidrag skall betalas IFO, Ssekr,
for langre perioder dn tre
manader.

16.16 | Beslut om att vacka talan i 6 kap. 8 § FB Socialndmnden
tingsratt om att utse sarskilt Vaxen-och—
forordnad vardnadshavare. omsorgsndamnden

16.17 | Beslut att vdcka talan i tingsratt | 6 kap. 8 a § FB Socialndmnden
om att utse sarskilt férordnad Varxen-och—
vardnadshavare. omsorgsndmnden

16.18 | Beslut att vdcka talan i tingsratt | 6 kap. 7 § FB Socialndmnden
om att utse sarskilt férordnad Muxen-ach—-
vardnadshavare. omsorasndmnden

16.19 | Beslut om att anmaila till 6 kap. 9 § FB Socialndimnden
tingsrdtt om att utse sarskild Muxen-ach—-
forordnad vardnadshavare. omsorgsnamnden
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16.20

Beslut att vacka talan i tingsratt
om att 6verflytta vardnad fran
sarskild forordnad
vardnadshavare till foralder.

Beslut om att ansoka i tingsratt
om att entlediga och/eller utse
nya vardnadshavare.

6 kap. 10 § FB

6 kap. 10 c§FB

Socialndmnden

Vuxen-och—
. .

Socialndmnden

Vuaxen-och—
.. .

16.21

Beslut om anmalan till
overférmyndaren om behov av
god man/forvaltare.

42 §2 st SoFs

EC, Ssekr

16.22

Beslut om anmalan till
overférmyndaren om att behov
av forvaltare inte langre
foreligger.

42 § 2 st SoFs

EC, Ssekr

16.23

Beslut att lamna/inte lamna

6 kap. 13 a FB

medgivande att viss atgard far

utforas utan den ene

vardnadshavarens samtycke.

Sociala utskottet

16.24

Beslut att avskriva drende

gallande att viss atgard far
utforas utan den ene

vardnadshavarens samtycke
da:
1. Vardnadshavare ar

eniga
2. Vardnadshavare
aterkallar ansokan

6kap. 13 a FB

VC, EC, Ssekr

Ssekr med mer an 12

manaders erfarenhet av

aktuellt omrade

16.25

Pa talan av socialndamnden far

6 kap. 15 a FB

domstol besluta om umgéange
mellan barnet och ndgon annan

an en foralder.

16.26

Utse kontaktperson vid

umgingesstdod beslutad av

domstol.

6 kap. 15 cFB

VC, EC, Ssekr

16.27

Besluta om insats mot en

vardnadshavares samtycke.
Beslut om atgiard mot
vardnadshavares vilja nar ett

barn star under vardnad av tva
vardnadshavare och den ene
motsatter sig vard, haller sig
undan eller véljer att inte
medverka pa ett sadant séatt att

han eller hon far anses motsatta

sig den.

6 kap. 13 a FB

Sociala utskottet

16.28

Utse utredare i

adoptionsidrenden efter

ansokan som gjort i

Tingsratten.

4 kap. 14 § FB

16.29

Lamna utredningen vidare for

4kap. 14§ FB

handlaggning och beslut i
tingsratten.
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17. KOMMUNALA

HYRESGARANTIER Forordning 2007:623 SU
(Angéende 6verklagande,
18. ALDREOMSORG OCH yttranden m.m. se avsnitt
OMSORG OM PERSONER 6).
MED .
FUNKTIONSNEDSATT-
NING (Sol)
Punkt |Arende Lagrum Delegat Anmarkning
18.1 Beslut om bistand i form av 4 kap. 1§ SoL Bih
arbete, sysselsittning, VC
rehabilitering for psykiskt
funktionsnedsatining.
18.2 Beslut om bistand i form av 4 kap. 18§ SoL Bih
boendestdd for psykiskt vC
funktionsnedsattning.
18.3 Beslut om bistand i form av 4 kap. 1§ SoL Bih
hemtjanst vC
(service samt omvardnad).
18.4 Beslut om bistand i form av 4 kap. 1§ SoL vC
sarskilt boende enl. SoL SU
Ko6p av verkstillighet i annan
kommun
Ko6p av verkstéllighet hos SU
privata vardgivare.
18.5 Beslut med anledning av 2 kap. 3 § SoL. Bih
ansokan om forhandsbesked. VC
18.6 Beslut om bistand i form av 4 kap. 1§ SoL
korttidsvard, avlastningsplats vC
eller véxelvard.
18.7 Beslut om bistand i form av 4 kap. 1§ SoL Bih
plats i dagverksamhet. vC
18.8 Beslut om ledsagarservice. 4 kap. 1§ SoL Bih
vC
18.9 Beslut om avgift. 8 kap. 2 § SoL avgiftshandlaggare
vC
18.10 |Jamkning av avgift for 8 kap. 2 § SoL
hemtjanst samt boende. VC
18.11 | Beslut om nedskrivning av eller | 4 kap. 2 § SoL FC, VC
befrielse fran skuld avseende
debiterad avgift inom aldre-
och handikappomradet.
18.12 | Beslut om forsaljning av platser vC
vid sérskilda boenden, daglig
verksamhet, korttidstillsyn,
korttidsvistelse.
18.13 | Beslut huruvida omprovning 25§ FL vC
ska ske
18.14 | Omprovning av beslut 27 § FL vC
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19. VUXENUTBILDNI
NG

19.1 Yttrande om hemkommunen 20 kap. 21 § Skollagen Rektor
atar sig att svara for
kostnaderna for elevens
utbildning.

19.2 Beslut i fragor om mottagande |20 kap. 13, 14 §§ Rektor
och antagning till Skollagen
vuxenutbildning pa
grundldggande niva.

19.3 Beslut i fragor om mottagande |20 kap. 22 § Skollagen Rektor
och antagning till gymnasial
vuxenutbildning.

194 Beslut i fragor om mottagande |21 kap. 7 § Skollagen Rektor
och antagning av elev i sarskild
utbildning for vuxna.

19.5 Beslut i fragor om mottagande |22 kap. 15 § Skollagen Rektor
av elev till undervisning i
svenska for invandrare.

19.6 Beslut om utredning och 6 kap. 10 § Skollagen. Se | Rektor
atgérder vid krédnkande dven oOvergripande.
behandling.

19.7 Beslut i fragor angaende Rektor
ansokningar till studier utanfor
det offentliga skolvasendet.

19.8 Urval, antagning och 20:13-14, 20-21, 21:7, Rektor
bedémning av behorighet av 22:13-14 Skollagen och
studerande. KomvuxF 3 kap

19.9 Beslut om vilka nationella KomvuxF 2:9 Rektor i samrad med
kurser som ska erbjudas. verksamhetschef

19.10 | Ansvar fér anskaffande av KomvuxF 2:27 Rektor
platser for Arbetsplatsforlagt
larande.

19.11 | Beslut om undervisningens 20:9, 21:9, 22:16-17 Rektor
upphorande for enskild elev Skollagen
och pa nytt bereda utbildning.

20. ARBETSMARKNA
D OCH
INTEGRATION

20.1 Undertecknande av hyresavtal | Bosittningslagen Enhetschef
avseende boendeldsningar for | (2016:38)
kommunanvisade nyanldnda
samt evakueringsboenden for
flyktingar.

20.2 Undertecknande av Boséttningslagen Enhetschef

andrahands hyresavtal

avseende boendeldsningar for

kommunanvisade nyanldnda

samt evakueringsboenden for
flyktingar.

(2016:38)
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20.3 Bevilja organisation- och Enligt faststallda VC, EC
foreningsbidrag enligt budget. | riktlinjer
20.4 Undertecknande av interna och | Enligt faststallda VC,EC

externa Overenskommelser om

riktlinjer.

praktikplatser for individer.

OMSORG OM PERSONER MED FUNKTIONSNEDSATTNING LSS

21. STOD OCH SERVICE TILL
VISSA

FUNKTIONSNEDSATTA,
LSS
Punkt |Arende Lagrum Delegat Anmadrkning
21.1 Beslut om 1 och 7 §§ LSS Bih Beslut om
personkretstillhorighet. vC personkretstillhorighet
fattas inte sérskilt utan dr en
del av beslut om insats
enligt 9 § LSS och kan
foljaktligen inte heller
overklagas sarskilt.
21.2 Bitrade av personlig assistent. |7 § och 9 §2. LSS Bih
VC
21.3 Ekonomiskt stod for att bekosta | 7 § och 9 § 2. LSS Bih
personlig assistent vid tillfalligt vC
utokade behov.
214 Ekonomiskt stod till skdliga 78§ o0ch9§2.LSS Bih
kostnader for personlig vC
assistent.
215 Ledsagarservice. 78§ och9§3.LSS Bih
VC
21.6 Bitrade av kontaktperson. 7§o0ch9§4.LSS Bih
VC
21.7 Avlosarservice i hemmet. 7§o0ch9§5.LSS Bih
VC
21.8 Korttidsvistelse utanfor det 78§o0ch9§6.LSS Bih
egna hemmet vC
- K6p av korttidsvistelse i vC
annan kommun eller annan
vardgivare enligt riktlinjer
- Kop av korttidsvistelse i SU
annan kommun eller annan
vardgivare utover riktlinjer.
21.9 Korttidstillsyn for skolungdom |7 §och 9§7.LSS Bih
over 12 ar utanfor det egna vC
hemmet i anslutning till
skoldagen samt under lov.
21.10 | Beslut om boende i familjehem |7 §och9§8.LSS suU Jfr. 7.1.

for barn och ungdomar.
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21.11 | Beslut om arvode och Se aktuellt cirkuldr fran
omkostnadsersattning till Sveriges Kommuner och
familjehem/avlastningsfamilj/ Landsting
kontaktperson
- enligt norm och riktlinjer Bih

VvC
- utdéver norm och riktlinjer SU

21.12 | Beslut om boende i bostad med |7 § och 9 § 8. LSS
sérskild service for barn och vC
ungdomar
- K6p av boende som drivs av
annan an kommunen. SU

21.13 | Beslut om boende for vuxna i 78§0ch9§9.LSS VC
bostad med sarskild service etc.

- K&p av boende f6r vuxna
som drivs av annan dn SU
kommunens egna
verksambhet.

21.14 | Beslut om daglig verksamhet 7 §och 9§ 10. LSS Personkrets 1 och 2.
for personer i yrkesverksam
alder som saknar
forvarvsarbete och inte utbildar
sig
- inom kommunens verksamhet Bih

vC
- annan SU

21.15 | Beslut om att utbetala 11§ LSS FC
assistansersattning till annan
person &n den som ar
berittigad till insatsen.

21.16 | Beslut om upphorande av Bih, VC
insats enligt LSS.

21.17 | Beslut om 12 § LSS FC
aterbetalningsskyldighet.

21.18 | Forhandsbesked om ritt till 16 § 2 st. LSS Bih
insats enligt LSS for person som vC
inte dr bosatt i kommunen.

21.19 | Beslut om att utreda behoven 16 § 3 st. LSS Bih
for enskild pa tillfalligt besok i vC
kommunen och besluta om
insatser enligt LSS.

21.20 | Beslut om avgift fran foraldrar |20 § LSS, 5 § LSS- Bih Beslutet &r inte
vars barn ar under 18 ar och far | férordningen, 6 kap.2§ | VC overklagningsbart.
omvardnad i ett annathem an | SoF
det egna.

21.21 | Beslut om att anmaéla behov av | SFB Bih Galler under forutséttning
assistansersattning till vC att den enskilde ansokt om
forsakringskassan. personlig assistent enligt

LSS, inte enligt SoL.

21.22 | Anmalan till 6verformyndare | 15§ 6. LSS Bih
att person som omfattas av LSS vC
ar i behov av férmyndare,
forvaltare eller god man.

21.23 | Anmalan till 6verformyndare | 15§ 6. LSS Bih
att formyndare, forvaltare eller vC

god man inte langre behovs.

28




HALSO- OCH SJUKVARD

22. HALSO- OCH
SJUKVARDSLAG
Punkt | Arende Lagrum | Delegat Anmarkning
221 Beslut om anmalan till IVO vid |1§3kap.5§ MAS Namnd och FC ska
hiandelse som har medfort eller | Patientsédkerhetslagen informeras.
hade kunnat medfdra en (2010:659)
allvarlig vardskada, Lex Maria.
22.2 Beslut att skriftligen utse Lag om yrkesverksamhet | FC
verksamhetschef inom halso- pa hélso- och sjukvardens
och sjukvard. omrade (SFS 1998:531)
29 § HSL
FARDTJANST OCH RIKSFARDTJANST
23. LAG OM FARDTIANST
Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmaérkning
23.1 Beslut om tillstdnd till 7 § Lag om fardtjanst Bih
fardtjanst. VC
23.2 Ratt till ledsagare. 8 § Lag om fardtjanst Bih
vC
23.3 Foreskrifter vid beslut om 9 § Lag om fardtjanst Bih
fardtjanst. VC
24. LAGOM .
RIKSFARDTIJANST
Punkt | Arende Lagrum | Delegat Anmaérkning
24.1 Beslut om riksfardtjanst. 5 § Lag om riksfardtjanst | Bih
VC
242 Ratt till ledsagare. 6 § Lag om riksfardtjanst | Bih
VC
243 Foreskrifter vid beslut om 7 § Lag om riksfardtjanst | Bih
riksfardtjanst. VC
VERKSAMHETSLOKALER
25. VERKSAMHETSLOKALER
Punkt | Arende Lagrum Delegat Anmaérkning
25.1 Bestéllning, av nya eller FC I samrad med
andrade verksamhetslokaler. Far ej delegeras lokalplanerare.

vidare

I enlighet med Riktlinjer for
anskaffning av

verksamhetslokaler.
BOSTADSANPASSNINGSBIDRAG
26. BOSTADSANPASSNINGS-
BIDRAG
Punkt [ Arende Lagrum | Delegat Anmirkning
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26.1 Beslut i drenden om
bostadsanpassningsbidrag om
hogst 40 tkr per drende.

Handldggare av
bostadsanpassnings-
bidrag

26.2 Beslut i arenden om
bostadsanpassningsbidrag 6ver

40 tkr per drende.

SU

BRADSKANDE ARENDEN

27. BRADSKANDE ARENDEN
OCH FORFALL

Punkt | Beslut

Lagrum

Delegat

Vidaredelegering

27.1 Ovriga drenden som inte kan véanta
pa beslut vid kommande
sammantrade med ndmnden.

6 kap. 36 § KL

Ordforande

Far vidaredelegeras till
ordinarie ledamot i SU. I
forsta hand till vice
ordférande.

27.2 Beslut i alla ovanstaende drenden
med undantag for braddskande
drenden samt med undantag for
drenden som ar delegerade till
ordféranden eller SU.

FC

Far vidaredelegeras

27.3 Ratt att vid forfall fér angivna
tjdnstemannadelegater sjalv utova
den delegerade beslutsrétten eller
vidaredelegera den till anstalld i

kommunen.

FC
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GNESTA
KOMMUN

Vuxen- och omsorgsférvaltningen TJANSTESKRIVELSE

Upprattad: 2018-10-24
Diarienummer: KS.2018.265

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Motion - Fler alternativ till boende for aldre

Forslag till beslut i kommunfullmaktige

1. Motionen avslas da de boendeformer som finns idag anses som tillrickliga.

Sammanfattning

Vuxen- och omsorgsnimnden mottog en motion fran Centerpartiet gillande att
Gnesta kommun behover fler alternativ till boende f6r dldre. Centerpartiet vill att
Gnesta kommun uppfér olika boendeformer f6r dldre samt engagerar privata
aktérer. Vuxen- och omsorgsférvaltningen har utrett drendet och motionen
avslds da de boendealternativen som finns idag anses som tillrickliga. Vuxen- och
omsorgsforvaltningen hinvisar till gillande lagrum som faststiller att alla beslut
gillande sirskilt boende ir individuellt behovsprévade.

Arendebeskrivning

Vuxen- och omsorgsnimnden mottog en motion fran Centerpartiet daterad
2018-08-23 dir de vill att Gnesta kommun uppfor olika boendeformer for dldre
samt engagerar privata aktorer i den hir processen. Centerpartiet menar att det
finns en skara dldre som dr pigga och lever ett gott liv medan en skara dldre som
kinner sig ensamma och oroliga, vars hogsta 6nskan dr att kunna leva ett socialt
och virdigt liv. Vidare hivdar Centerpartiet att det inte finns ndgra tydliga
preciseringar av vad de dldre kan forvinta sig vilket gor att dldreomsorgen inte ér
likvirdig 6ver landet. Vuxen- och omsorgsférvaltningen har under sin utredning
anvint sig av Socialtjanstlagen, (SoL. 2001:453).

Forvaltningens synpunkter

Den individuella bedémningen star i fokus nir det kommer till inflyttning pa
sirskilt boende. Ansokan sker enligt SoL. och blir det bifall flyttar man in pa
sarskilt boende. I forsta hand ska man ges moijlighet att bo kvar hemma sa linge
som mojligt, trenden visar ocksa att fler och fler dldre 6nskar bo kvar hemma.
For att mojliggora detta finns bistand att ansoka 1 form av exempelvis hemtjinst,
ledsagning, trygghetslarm, bostadsanpassning med mera. Vid ansékan om sarskilt
boende giller att utékade och/eller kompletterande insatser i eget boende alltid
ska provas, ha provats eller konkret 6vervagts tillsammans med den enskilde
innan beslut om sirskilt boende fattas. Provningen ska ske utifran en helhetssyn
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pa den enskildes behov.

Om vard- och omsorgsbehovet inte lingre kan tillgodoses via bistand sker
tilldelning av plats pa sirskilt boende efter ansokan fran den enskilde, individuell
prévning och beslut av myndighetsfunktionen. Besluten foljer de ramar som
anges i Socialtjanstlagen (SoL 2001:453), riktlinjer fran politiken samt rittspraxis.

Vad giller aspekterna om ensamhet och oroskinslor som Centerpartiet beskriver
1 sin motion, vill Vuxen- och omsorgsforvaltningen lyfta fram mojligheterna att
ansOka om bistand i form av hemtjinst, ledsagarservice, trygghetslarm,
trygghetskamera och bostadsanpassning. Hinseendena om ensamhet och
oroskanslor finns alltid med som en del 1 helhetsbedémningen vid
bistandsansékan. Vad giller aspekterna om ett socialt och virdigt liv for dldre
som Centerpartiet beskriver 1 sin motion, vill Vuxen- och omsorgsférvaltningen
lyfta fram de méjligheter som finns till delaktighet och gemenskap via
Triffpunkten och Powerhuset. Detta dr ocksa forenligt med SoL dér det framgar
att lattatkomlig service till dldre ska finnas 1 varje kommun. Triffpunkten erbjuder
dagliga aktiviteter f6r gemenskap och restaurang finns 1 byggnaden.

Vidare erbjuder Vuxen- och omsorgsforvaltningen olika boendeformer f6r dldre
idag. Dels sirskilda boenden, idag Ekhagen och Frustunagirden dir dldreboende,
demensboende och boende for personer med svira beteendestérningar ingar.
Lingre fram planeras inflyttningen till nya Strandhagen frin Frustunagarden.
Vidare erbjuder Gnesta Hem seniorboende pa Torggatan 16 som ir boende dar
de som fyllda 65 dr har fortur.

Ekonomiska konsekvenser

Det finns ekonomiska samhillsvinster att dldre kan bo kvar hemma lingre istillet
tor pa sirskilda boenden. Det skulle innebidra en stor ekonomisk pafrestning for
torvaltningen att uppritta fler boendeformer for dldre. En plats pa sirskilt
boende kostar mellan 1-1.5 miljoner per ar per person. Vuxen- och
omsorgsforvaltningen vill paminna om att glesbygdskommuner likt Gnesta
kommun ir generésa med bade hemtjinsttimmar och tenderar i hégre grad att
bevilja dldreboende tidigare jimfért med storstadskommuner.

Juridiska konsekvenser

Det ir inte en kommunal skyldighet att tillhandahalla trygghets- eller
seniorboenden diremot finns det férdelar med dessa boenden och de kan byggas
och drivas av privata aktorer.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista
Jamstilldhetsanalys utifran checklista bedoms inte som tillimpligt 1 detta drende
da alla beslut gillande sirskilt boende ir individuella.
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Overensstdmmelse med kommunens styrdokument

Forslaget ar forenligt med Vuxen- och omsorgsnimndens policy vad giller att
dldre ska ha en trygg och meningsfull vardag samt bostider med st6d i hemmet
och littatkomlig service.

Beslutsunderlag
1. Tjansteskrivelse till vuxen- och omsorgsférvaltningen 2018-10-24
2. Motion - Fler alternativ till boende for dldre

Beslutet ska skickas till
~ Kommunstyrelsen

~ Kommunfullmaiktige

~ Centerpartiet i Gnesta

Ann Malmstrém Linda Bergstréom
Forvaltningschef Verksamhetschef Administration och
Bistdnd

Ida Claesson
Utredare
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Gnesta kommun behover fler alternativ till boende for dldre

Adelreformen 1992 innebar att kommunerna fran landstingen tog dver ansvaret for *langvarig
service, vard och omsorg for dldre och handikappade”. Kommunerna fick en lagstadgad
skyldighet att inrétta ”sdrskilda boendeformer for service och omvéardnad for dldre ménniskor
i behov av st6d”.

Detta betyder att fler &n en enda typ av sérskilt boende kan forekomma, allt enligt respektive
kommuns eget beslut. I var kommun har vi Ekhagen i Bjérnlunda och Strandhagen som ér
under uppforande i Gnesta. Bada dessa boenden &r dedicerade ménniskor som uppnatt hogst
alder och flest sjukdomar.

Aterstér d& Frustunagarden dir det kommer att finnas “ett lite mer flexibelt boende och
innebéra 16 platser plus” (SN 2018-08-18).

Ménga i Gnesta tillhor den lite dldre skaran, dér en stor del &r pigga och lever ett gott liv.
Emellertid finns ocksa de som, trots inte alltfor hog alder, kénner sig ensamma, oroliga och
dngsliga och inget hogre dnskar &n att f& bo ndra andra ménniskor och kunna leva ett socialt
och virdigt liv.

Ramlagskonstruktionen ger stort och betydelsefullt utrymme for tolkningar av ménniskors
individuella behov och hur de ska kunna tillgodoses. Det finns dock inga tydliga preciseringar
av vad de éldre kan forvinta sig, vilket gor att dldreomsorgen inte dr likvardig 6ver landet.

Sa Gnesta kommun bade kan och bor inrédtta fler boendeformer f6r véra dldre samt engagera
privata aktorer i den processen.

Vi vill att
e kommunen uppfor olika boendeformer for édldre

e kommunen dirmed engagerar privata aktorer.

Gnesta den 22 augusti 2018
Centerpartiet i Gnesta

/Lill Bjork

NARODLAD
POLITIK

4
&

Centerpartiet

GNESTA




GNESTA
KOMMUN

Vuxen- och omsorgsférvaltningen TJANSTESKRIVELSE

Upprattad: 2018-11-12
Diarienummer: SN.2018.97

Vuxen- och
omsorgsnamnden
Sammantradestider 2019

Forslag till beslut i vuxen- och omsorgsnamnden

1. Vuxen- och omsorgsnimnden sammantrider f6ljande datum under 2019:

Nimndsammantriden Presidium (kl. 08.00)
13 februari 30 januari

20 mars 6 mars

22 maj 15 maj

12 juni 29 maj

4 september 21 augusti

2 oktober 18 september

13 november 30 oktober

11 december 28 november

2. Sammantridena dger rum klockan 09.00 i lokalen Frosjon/Lockvattnet,

kommunhuset, Elektron, Vistra Storgatan 15, om inget annat beslutas.

Arendebeskrivning

Kommunledningskontoret har tagit fram ett forslag till ssmmantridesdagar f6r
vuxen- och omsorgsnimndens sammantriden for ar 2019. Forslaget bygger pa en
gemensam grundstruktur for alla naimnder. I 2019 drs sammantridesplan for
vuxen- och omsorgsnimnden 4r det atta inplanerade sammantraden.

Jamstalldhetsanalys utifran checklista

Checklistan for jamstilldhet bedoms ej vara tillimplig 1 drendet p.g.a. att det ar
svart att bedoma huruvida sammantridestiderna har en positiv/negativ eller ingen
inverkan for vara fortroendevalda och hur detta drende kan péaverka de
kommunala jaimstélldhetsmalen.

Gnesta kommun | 646 80 Gnesta | vaxel: 0158 - 275 000 | gnesta.kommun@gnesta.se
www.gnesta.se | besdksadress: Vastra Storgatan 15 | organisationsnummer: 212000-2965



GNESTA
KOMMUN Vuxen- och omsorgsforvaltningen 2 (2)

Beslutsunderlag
1. Tjansteskrivelse 2018-11-12

Beslutet ska skickas till

~ Kanslienheten

~ Hemsidan

Ann Malmstrom Marie Solter
Forvaltningschef Registrator
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GNESTA __
KOMMUN Vuxen- och omsorgsférvaltningen ARENDEBLAD

Upprattad:
Diarienummer: SN.2018.108

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Val av ledamoter till sociala utskottet

Arendebeskrivning

Enligt arbetsordning for styrelse och nimnder ska vuxen- och
omsorgsnimnden vilja ett utskott som i forsta hand skall handligga
individirende. Antalet ledaméter och ersittare bestims av nimnden.
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GNESTA __
KOMMUN Vuxen- och omsorgsférvaltningen ARENDEBLAD

Upprattad: 2018-11-22
Diarienummer: SN.2018.2

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Redovisning av delegationsbeslut

Sammanfattning

Vuxen- och omsorgsnimnden har dverlatit sin beslutanderitt till tjainsteman
enligt av vuxen- och omsorgsnimnden antagen delegationsordning (antaget
2018-01-18). Dessa beslut skall redovisas till vuxen- och omsorgsnimnden.
Redovisningen innebdr inte att vuxen- och omsorgsnimnden fiar omprova eller
faststilla delegeringsbesluten. Daremot star det vuxen- och omsorgsnimnden
fritt att aterkalla limnad delegering.

Delegationsbesluten i sin helhet finns tillgingliga hos
kommunledningskontoret. Tiden f6r 6verklagande av beslut som fattats med
stod av delegationen bérjar 16pa fr.o.m att vuxen- och omsorgsnimndens
protokoll justerats och anslagsbevis dr uppsatt pa kommunens digitala
anslagstavla. Detta giller dock inte myndighetsirenden dir tiden borjar 16pa
fran det datum dé s6kanden fatt del av besluten.

Fran och med maj 2013 innehaller inte redovisningen av delegationsbeslut
uppgifter om vem som initierat respektive delegationsbeslut. Eftersom uppgift
om initierare (namn och adress) kan omfattas av sekretess i vissa drenden och
da personer med skyddad identitet inte ska r6jas, har dessa uppgifter tagits
bort.

~ Forteckning 6ver delegationsbeslut 2018-09-19 — 2018-11-21
~ Forteckning over anstillningar 2018-09-01 -2018-10-31
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Beslutsperiod:

Arende: SN.2018.104
Individ- och familjeomsorg

Remiss avseende licens till spel pa virdeautomater

Beslutsdatum:

Beslut: Delegationsbeslut - yttrande géllande ansékan om licens




Vuxen- och omsorgsnamnden

Forteckning 6ver avtal om mdnadsavionade tillsvidareanstallningar utfardade
mellan 2018-09-01- 2018-10-31

Boendepersonal

Organisation: Landhammarsgatan
Tillsvidare, From: 2018-10-01
Utfirdat av: Nina Overkvist, Chef

Vardbitrade

Organisation: VOF Timvikarier

Tillsvidare, From: 2018-09-06

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Underskoterska

Organisation: Bjornlunda hemtjénst
Tillsvidare, From: 2018-11-01
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Vardbitrade

Organisation: VOF Timvikarier

Tillsvidare, From: 2018-09-24

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Handlaggare

Organisation: Individ- och familjeomsorgen
Tillsvidare, From: 2018-10-01

Utféardat av: Mats Engstrom, Verksamhetschef

Vardbitrade

Organisation: Frustuna

Tillsvidare, From: 2018-09-16
Utfardat av: Anders Hallinder, Chef

Vardbitrade

Organisation: VOF Timvikarier

Tillsvidare, From: 2018-10-29

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Underskoterska

Organisation: VOF Timvikarier
Tillsvidare, From: 2018-09-01
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Vardbitrade

Organisation: VOF Timvikarier

Tillsvidare, From: 2018-12-17

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Boendepersonal

Organisation: Kullagatans boende
Tillsvidare, From: 2017-09-01
Utfardat av: Pernilla Karlsson, Chef

Underskoterska

Organisation: Bjornlunda hemtjénst
Tillsvidare, From: 2018-09-01
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Underskoterska

Organisation: Bjornlunda hemtjénst
Tillsvidare, From: 2018-10-01
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Arbetsterapeut
Organisation: Hilso och sjukvard




Tillsvidare, From: 2018-11-01
Utfirdat av: Nina Overkvist, Chef

Sjukgymnast

Organisation: Hilso och sjukvard
Tillsvidare, From: 2018-11-19
Utfirdat av: Nina Overkvist, Chef

Enhetschef

Organisation: Individ- och familjeomsorgen
Tillsvidare, From: 2019-01-14

Utféardat av: Mats Engstrom, Verksamhetschef

Arbetsterapeut

Organisation: Hilso och sjukvard
Tillsvidare, From: 2018-11-01
Utfirdat av: Nina Overkvist, Chef

Sjukgymnast

Organisation: Hilso och sjukvard
Tillsvidare, From: 2018-11-01
Utfirdat av: Nina Overkvist, Chef

Arbetsterapeut

Organisation: Hilso och sjukvard
Tillsvidare, From: 2018-11-01
Utfirdat av: Nina Overkvist, Chef

Vardbitrade

Organisation: Bjornlunda hemtjénst

Tillsvidare, From: 2018-08-01

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Vardbitrade

Organisation: VOF Timvikarier

Tillsvidare, From: 2018-10-08

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Forteckning 6ver avtal om ménadsavlonade visstidsanstallningar utfardade mellan
2018-09-01 — 2018-10-31

Vardbitrade

Organisation: Bjornlunda hemtjénst

Efter 67 ar, 2018-10-13 - 2018-12-31

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Kock/kokerska

Organisation: Kostenhet

Vikariat, 2018-10-01 - 2019-06-01,
Utfardat av: Adam Fridlund, Tf. kostchef

Underskdterska

Organisation: Ekhagen

Vikariat, 2018-10-15 - 2019-04-14,

Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Underskdterska

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst
Vikariat, 2018-09-24 - 2018-12-19,
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Underskdterska
Organisation: Gnesta hemtjinst




Vikariat, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Underskoterska

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07,
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Frustuna

Vikariat, 2018-10-08 - 2018-12-30,
Utfardat av: Anders Hallinder, Chef

Underskdterska

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-09-24 - 2018-10-21
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Underskdterska

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-09-24 - 2018-10-21,
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Boendepersonal

Organisation: Ringvigens boende
Vikariat, 2018-10-08 - 2018-12-19,
Utfardat av: Pernilla Karlsson, Chef

Underskdterska

Organisation: Ekhagen

Allm visstidsanstillning, 2018-10-29 - 2019-01-28
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Underskdterska

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Underskdterska

Organisation: Ekhagen

Allm visstidsanstillning, 2018-10-29 - 2019-01-28
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Underskdterska

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Underskdterska

Organisation: Ekhagen

Allm visstidsanstillning, 2018-10-07 - 2019-01-06
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen




Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-09-24 - 2018-12-19
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-08-27 - 2018-10-21,
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07,
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Ekhagen

Allm visstidsanstillning, 2018-10-29 - 2019-01-28
Utféardat av: Monica Petersson, Enhetschef Ekhagen

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Underskdterska

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-09-24 - 2018-10-21
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-09-24 - 2018-10-21,
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade
Organisation: Gnesta hemtjinst




Allm visstidsanstillning, 2018-09-24 - 2018-10-21
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-24 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstillning, 2018-10-22 - 2019-04-07
Utféardat av: Tapinder Josan, chef

Vardbitrade

Organisation: Gnesta hemtjinst

Allm visstidsanstéllning, 2018-10-22 - 2018-11-18
Utféardat av: Tapinder Josan, chef




GNESTA __
KOMMUN Vuxen- och omsorgsférvaltningen ARENDEBLAD

Upprattad: 2018-11-22
Diarienummer: SN.2018.3

Vuxen- och
omsorgsnamnden

Anmalningsarenden

Sammanfattning

Information och meddelanden som inkommer till kommunen och som vuxen-
och omsorgsforvaltningen bedémer vara av vikt att redovisa f6r vuxen- och

omsorgsnimnden, utgdr anmilningsirenden. Anmailningsirendena i sin helhet
finns tillgidngliga hos kanslienheten samt hos sekreteraren under sammantridet.

~ Protokoll frin sociala utskottet 2018-10-03
~ Protokoll frin sociala utskottet 2018-10-25

~ Protokoll frin sociala utskottet 2018-11-15
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